Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 186/2013
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu
z dnia 7 listopada 2013 roku

Wykaz aktow prawnych dotyczacych kontroli zarzadczej
w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu:

A) Srodowisko wewnetrzne:

Przestrzeganie wartoSci etycznych:

1. Kodeks — Dobre Praktyki w Szkotach Wyzszych.

Kompetencje zawodowe:

1. Uchwata Senatu UP z dnia 24 lutego 2012 r. — Statut Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu.

2. Zarzadzenie nr 56/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
31 marca 2010 r. — Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu.

3. Zarzadzenie nr 186/2012 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
10 grudnia 2012 roku w sprawie zakresu kompetencji prorektorow oraz kanclerza
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu na okres kadencji 2012-2016

4. Obwieszczenie Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu z dnia 11
grudnia 2007 roku — Regulamin pracy.

5. Zarzadzenie nr 68/2007 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
19 lipca 2007 roku — Regulamin premiowania pracownikoéw Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu niebedacych nauczycielami akademickimi.

6. Zarzadzenie nr 29/2009 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 9
marca 2009 roku — Regulamin zwigkszonego wynagrodzenia pracownikow
uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu w ramach $rodkéw pochodzacych z
innych zrodet niz dotacja



7. Zarzadzenie nr 36/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
15 marca 2013 roku - Regulamin zatrudniania i wynagradzania w Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu os6b uczestniczacych w realizacji projektow 1 innych
przedsiewzig¢ finansowanych ze zrodet zewnetrznych.

8. Zarzadzenie nr 22/2012 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 8
lutego 2012 roku - Regulamin przyznawania zwigkszonego wynagrodzenia
pracownikom Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu — nauczycielom
akademickim, pracownikom naukowo-technicznym i inzynieryjno-technicznym.

9. Zarzadzenie nr 81/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu z dnia 3
czerwca 2013 roku - Regulamin okresowego podwyzszania i wyplacania
wynagrodzenia, w systemie projakosciowym, nauczycielom akademickim
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

10. Zarzadzenie nr 139/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
30 sierpnia 2013 roku - Stawki wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe i dodatki
specjalne dla nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu.

11. Uchwata nr 22/2012 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 30
marca 2012 roku w sprawie zatwierdzenia regulaminu postepowania konkursowego
(szczegotowe wymagania i procedura) przy zatrudnianiu na stanowisko adiunkta na
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu

12. Zarzadzenie nr 75/2009 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
12 maja 2009 roku - Regulamin postgpowania konkursowego na stanowisko profesora
nadzwyczajnego.

13. Uchwata nr 21/2012 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 30
marca 2012 roku w sprawie zatwierdzenia regulaminu postepowania konkursowego
(szczegdtowe wymagania i procedura) przy zatrudnianiu na stanowisko profesora
zwyczajnego na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu

14. Regulamin pracy — ujednolicony tekst wprowadzony obwieszczeniem Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 11 grudnia 2007 roku.

15. Uchwata nr 16/2013 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 22
lutego 2013 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania arkusza oceny nauczyciela
akademickiego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

16. Zarzadzenie nr 52/2003 Rektora Akademii Rolniczej we Wroctawiu z dnia 22
wrzesnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia w zycie regulaminu pracy Akademii
Rolniczej we Wroctawiu.



Struktura organizacyjna:

1. Uchwata Senatu UP z dnia 24 lutego 2012 r. — Statut Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu.

2. Zarzadzenie nr 56/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 31
marca 2010 r. — Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

Delegowanie uprawnien:

1.

2.

Zarzadzenie nr 22/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
27 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad postgpowania na Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu w zwigzku z zawieraniem umow cywilnych i
dokonywania innych czynnos$ci prawnych.

Zarzadzenie nr 186/2012 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
10 grudnia 2012 roku w sprawie zakresu kompetencji prorektorow oraz kanclerza
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu na okres kadencji 2012-2016.

B) Cele i zarzadzanie ryzykiem

Misja

. Strategia rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu do 2020 roku.

Okreslenie celow i zadan, okreslenie i ocena ich realizacji

Glowne kierunki dziatalno$ci Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu w kadencji
2010 — 2016.

Strategia informacji, promocji i rekrutacji Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu do 2016 roku.

Identyfikacja ryzyka, analiza ryzyka, reakcja na ryzyko

1.

Zakacznik do zarzadzenia nr186/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu z dnia 7 listopada 2013 w sprawie zasad funkcjonowania kontroli



zarzadczej w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu — Zasady zarzadzania
ryzykiem.

C) Mechanizmy kontroli

Dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej

1.

2.

Jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony zarzadzeniem nr 30/2005 Rektora
Akademii Rolniczej we Wroctawiu z dnia 23 maja 2005 roku, ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniem nr 12/2007 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu z dnia 29 stycznia 2007 roku.

Zarzadzenie nr 78/2008 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
30 maja 2008 roku w sprawie obowigzujacych zasad postepowania w przypadku
wszystkich typow kontroli zewnetrznych przeprowadzanych przez rézne organy
panstwowe i samorzadowe w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu.

Nadzor

Ciaglos¢ dzialalnoSci

Ochrona zasobdéw

1.

2.

3.

Regulamin Systemu Elektronicznej Karty Pracowniczej wprowadzony zarzadzeniem
nr 21/2010 z dnia 8 lutego 2010 roku.

Zasady postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych w Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu wprowadzone zarzadzeniem nr 30/2008 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 12 marca 2008 roku ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniami: nr 53/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu z dnia 27 kwietnia 2010 r. oraz zarzadzeniem nr 5/2012 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 6 stycznia 2012 roku.

Instrukcja postgpowania w przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych
stanowigca zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 30/2008 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 12 marca 2008 roku w sprawie ochrony danych
osobowych 1 baz danych w systemach informatycznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu.



10.

11.

Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi uzywanymi do przetwarzania
danych osobowych stanowigca zatagcznik nr 2 do zarzadzenia nr 30/2008 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 12 marca 2008 roku w sprawie
ochrony danych osobowych i baz danych w systemach informatycznych w
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu ze zmiang wprowadzong zarzadzeniem
nr 5/2012 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 6 stycznia 2012
roku.

Zasady wdrazania i aktualizacji systemu informatycznego do zarzadzania majatkiem i
szybkiej inwentaryzacji ,,STOCK" stanowigce zalacznik do zarzadzenia nr 55/2011
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 25 maja 2011 roku.

Instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
wprowadzona zarzadzeniem nr 11/2002 Rektora Akademii Rolniczej we Wroctawiu z
dnia 22 lutego 2002 roku.

Instrukcja w sprawie zasad postgpowania przy zagospodarowywaniu i likwidacji
srodkow rzeczowych wycofanych z uzytkowania wprowadzona zarzadzeniem nr
51/2001 Rektora Akademii Rolniczej we Wroctawiu z dnia 21 grudnia 2001 roku.

Instrukcja o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu wprowadzona zarzadzeniem nr 7/2011 z dnia 14 lutego
2011 roku.

Instrukcja naklejania kodow kreskowych sytemu inwentaryzacji na Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu wprowadzona zarzadzeniem nr 23/2010 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 22 lutego 2010 roku.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego wprowadzona zarzadzeniem nr 84/2013
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 7 czerwca 2013 roku.

Uchwata nr 181/2012 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 20
grudnia 2012 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu zarzadzania prawami
autorskimi, prawami pokrewnymi, prawami wlasnosci przemystowej oraz zasad
komercjalizacji wynikow badan naukowych i prac rozwojowych na Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu.

Szczegolowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych

1.

Zarzadzenie nr 22/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
27 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad postgpowania na Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu w zwigzku z zawieraniem uméw cywilnych i
dokonywania innych czynno$ci prawnych.



Zarzadzenie nr 66/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
17 maja 2010 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu.

Zarzadzenie nr 112/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
26 lipca 2010 roku w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan RB-WSb w
zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Uniwersytet Przyrodniczy we
Wroctawiu.

Zasady (polityki) rachunkowos$ci na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu
wprowadzone zarzadzeniem nr 253/2009 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu z dnia 29 grudnia 2009 roku ze zmianami wprowadzonymi zarzgdzeniami:
nr 52/2011 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 23 maja 2011
roku, nr 72/2011 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 1 lipca
2011 roku.

Zasady gospodarki finansowej i procedur kontroli finansowej Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu wprowadzone zarzadzeniem nr 254/2009 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 29 grudnia 2009 r.

Regulamin okres$lajacy zasady i tryb zbywania lub oddawania, do korzystania na
podstawie umow cywilnoprawnych nieruchomosci, ktérych uczelnia jest wtascicielem
badz wieczystym uzytkownikiem — tekst jednolity wprowadzony obwieszczeniem
rektora z dnia 31 lipca 2009 r.

Zarzadzenie nr 255/2009 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
29 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli, obiegu,
przechowywania, sporzadzania i udostepniania dokumentacji ksiegowej w
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu.

Zarzadzenie nr 4/2005 Rektora Akademii Rolniczej we Wroctawiu z dnia 28 stycznia
roku w sprawie kosztéw posrednich.

Mechanizmy kontroli dotyczace systemow informatycznych

1.

Zarzadzenie nr 39/2011 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
28 kwietnia 2011 roku w sprawie powotania w ramach Centrum Sieci
Komputerowych Sekcji Systemow Informatycznych, Sekcji Utrzymania Infrastruktury
Informatycznej i wprowadzenia w zycie Regulaminu Centrum Sieci Komputerowych
ustalonego uchwatg nr 16/2000 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego z dnia
28.04.2000 .



D) Informacja i komunikacja

Biezaca informacja
Komunikacja wewnetrzna

1. Biuletyn Informacji Publicznej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu:
http://www.up.wroc.pl/bip/

2. Instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzadzeniem nr 176/2011 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu z dnia 22 grudnia 2011 r.

3. Zarzadzenie nr 121/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego z dnia 23 lipca 2013 r.
w sprawie zasad opracowywania, redagowania, wydawania i rozpowszechniania
wewnetrznych aktéw prawnych na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu.

Komunikacja zewne¢trzna

1. Zarzadzenie nr 101/2009 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
25 czerwca 2009 roku w sprawie wprowadzenia Systemu Identyfikacji Wizualnej
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

E) Monitorowanie i ocena
Monitorowanie systemu kontroli zarzadczej
Samoocena

1. Zarzadzenie nr 186/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
7 listopada 2013 w sprawie zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu.

Audyt wewnetrzny

1. Zarzadzenie nr 40/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
28 marca 2013 roku w sprawie utworzenia Biura Audytu Wewng¢trznego

2. Zarzadzenie nr 54/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia
28 kwietnia 2010 roku — Regulamin audytu wewnetrznego.

Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej



