Tryb i zasady rejestracji, oraz dziatania i finansavania studenckich koét
naukowych, grup twdérczych i organizacji studenckichdziatajacych w
Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu

I. Przepisy ogolne

§1

1. Studenci Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiajgnmprawo zrzeszania ¢sw
studenckich kotach naukowych, grupach tworczychakie innych uczelnianych
organizacjach.

2. Dziatalna¢ Studenckich Kot Naukowych, grup tworczych orazyietm uczelnianych
organizacji powinna byzgodna z przepisami ustawy Prawo o szkolnictweszym,
Statutem Uczelni i obowzujacymi w Uczelni przepisami i zagdzeniami.

3. O rozdzialesrodkow finansowych przyznawanych przez Uczeimh cele studenckie
decyduje Samogd Studentow, ktory po otrzymaniu informacji o wysédi srodkow
przeznaczonych na cele studenckie, w oparciu oslokre potrzeby dokonuje ich
rozdziatu

4. Srodki finansowe przyznawane przez organy Uczelai veydatkowane przez
studenckie kota naukowe, grupy twoércze lub inneelrdane organizacje zgodnie z
ustawg Prawo zamowie publicznych i innymi przepisami obogzujacymi w Uczelni.

§2
1. Uzyte w Trybie pogcia oznaczaj

1) SKN - studenckie koto naukowe — grupa studentowgcaajvspolny program
dziatania, cele i zadania zawarte w statucie, kidrany byt zgodne z programem
naukowym jednostek organizacyjnych, przy ktoryahkizjonup;

2) ,grupa tworcza” - grupa studentow meg wspolny program dziatania o
charakterze artystycznym, rekreacyjnym lub sportawyzgodny z celami i
zadaniami zawartymi w statucie;

3) ,organizacja uczelniana” — zwana dalej organizacio grupa studentow
posiadajca wspolny program dziatania, cele i zadania zavertstatucie, ktore
nie musz by¢ zgodne z programem naukowym studiéw;

4) ,rejestr’ — uczelniany rejestr studenckich két nawlych, grup twérczych i innych
uczelnianych organizacji dziaj@gych w Uniwersytecie Przyrodniczym we
Wroctawiu prowadzony przez Dziat Spraw Studenckich.

Il. Rejestracja SKN, grup twdérczych, organizaciji

§3
1. W celu rejestracji SKN, grupy tworczej lub innezetnianej organizacji sktadacsiv
Dziale Spraw Studenckich nagtijgce dokumenty:



3.

1) deklaract zatazycielsky (wzor: zajcznik nr 1);

2) protokot z zebrania zatgcielskiego;

3) liste obecndci cztonkéw zataycieli na zebraniu zakycielskim wraz z ich
podpisami i podaniem: wydziatu, roku i kierunku,resl zamieszkania, nr
telefonu i mail;

4) uchwat powotugca SKN, grug twércz lub organizagj

5) uchwat zatwierdzajca statut,

6) statut (wzor: zajcznik nr 2), ktéry powinien zawieta
a) nazw i adres siedziby SKN, grupy tworczej lub organjgzac
b) cele i zadania,

c) prawa i obowazki cztonkow,

d) wiadze z =zakresem ich kompetencji, sposobem ich opavania i
odwotywania, czas trwania kadenciji,

e) warunki i tryb zawieszania dziatalém i rozwigzywania SKN, grupy tworczej
lub innej uczelnianej organizaciji,

f) tryb uchwalania statutu i jego zmian,

7) plan dziatania na bigcy rok kalendarzowy,

8) plan wydatkow na bigcy rok kalendarzowy.

SKN dohcza oping kierownika jednostki, przy ktdrej ma dziéeopini dziekana o

zgodndci programu kota z programem naukowo-badawczymdgsthkn a take zgod

dziekana na powotanie osoby proponowanej przemkdto zalaycieli do petnienia
funkcji opiekuna SKN oraz pisergizgod: osoby proponowanej na opiekuna.

Opiekuna grupy tworczej lub innej uczelnianej origacji powotuje, na wniosek

cztonkow zarzdu, rektor.

§4
Ztozone w Dziale Spraw Studenckich dokumenty przekamgwa do Biura
Organizacyjno-Prawnego celem sprawdzenia zgadnpostanowié statutu SKN,
grupy tworczej, innej organizacji uczelnianej z gpwami Ustawy Prawo o
szkolnictwie wyszym oraz postanowieniami Statutu Uczelni.
Po uzyskaniu pozytywnej opinii radcy prawnego rekfmodejmuje decyzj o
rejestracji i wpisaniu SKN, grupy tworczej lub ipneczelnianej organizacji do
rejestru.
W przypadku negatywnej opinii radcy prawnego rektooze pody¢ decyzg o
odmowie rejestracji oraz wpisu do rejestru. Od dgagktora przystuguje odwotanie
do ministra wiaciwego do spraw szkolnictwa virgzego.

§5
SKN, grupy tworcze i inne uczelniane organizacjelehckie podejmgjdziataing¢ z
chwilg ich wpisania do rejestru organizacji studenckiRejestracji dokonuje Rektor.
O zarejestrowaniu SKN, grupy twoérczej lub innej uakahej organizacji informuje
sie przewodnicgcego zarzdu, opiekuna, petnomocnikéw cztonkéw zafoieli, a w
przypadku SKN rownie dziekana wigciwego wydziatu .



3. W ciggu 30 dni od daty rejestracji SKN, grupa tworczd linna uczelniana
organizacja powinny ziky¢ w Dziale Spraw Studenckich, pod rygorem wylegria z
rejestru, aktualny sktad zadu i listg cztonkow.

§6

1. Zmiany w statucie SKN, grupy tworczej, innej uczairej organizacji maghby¢
dokonane zgodnie z jego zapisami. Zmiany nazwyammkond walne zebranie
wickszaicig 2/3 gtosow, przy obecioi ponad 50% cztonkéw. Wagu 14 dni od
dokonania zmian konieczne jest zawiadomienie raktgednoczesnym dggzeniem
protokotu z walnego zebrania, listy obegécia uchwaty o podjtej zmianie. Po
zatwierdzeniu zmian przez rektora, Dziat Spraw 8te#ich dokonuje stosownego
wpisu w rejestrze.

2. Zarmnd SKN, grupy twérczej lub innej uczelnianej orgauj informuje rektora
pisemnie 0 zmianach osobowych we wtadzach w tegridi dni od dokonania tych
zmian.

3. Informacja o zmianach powinna zawierdat zmiany oraz stwierdzenieg zostata
ona dokonana zgodnie z procedurami élioreymi w statucie. Informacja powinnady
podpisana przez osely sporadzapcs i zawiera& dat sporzdzenia.

lll. Ewidencja oddziatow organizacji studenckich ozasigu ogoélnopolskim

8§87
1. Whniosek o wyraenie zgody na prowadzenie dziataloiona terenie uczelni oddziatu
organizacji ogolnopolskiej powinieamzera& nastpujace dokumenty:
1) uchwat zarzdu gtdbwnego o powotaniu jednostki uczelnianej,
2) wniosek o wpisanie do ewidencji organizacji ogéloisgich,
3) statut organizaciji,
4) plan dziatania na bigcy rok,
5) sktad zarzdu oddziatu organizacji ogélnopolskiej.

2. Po wyraeniu przez rektora zgody na dziatadéo oddziat organizacji o zagju
ogolnopolskim zostaje wpisany do ewidencji studt@itorganizacji ogolnopolskich
dziatapcych w Uczelni.

3. Uczelniane oddziaty organizacji ogélnopolskich obgaujg zapisy 812 ust. 3 pkt. a i
b, 818 do §22.

§8
Rejestr i ewidencja organizacji ogélnopolskighjavne i dosfpne na stronie internetowej
Uczelni. Podaje sinazwe zarejestrowanej grupy twoérczej, organizacji, SKIN brganizacji
ogolnopolskiej wraz z numerem wpisu do rejestro awidencii.



IV. Zadania opiekuna SKN, grupy tworczej lub organzacji

§9

. Do obowizkéw opiekuna nale bezpdredni nadzor nad zgodéma dziatah SKN,
grupy tworczej lub innej uczelnianej organizacggedami i zadaniami okéonymi w
statucie.

. Opiekun akceptuje plany pracy, wnioski o dofinanaoig dziatalnéci, rozliczenia i
sprawozdania.

§ 10

. J&sli opiekun nie mae czasowo pettiswojej funkcji (powyej 1 miesica),
przedstawia odpowiednio dziekanowi lub rektorowndhgdatue osoby, ktora édzie
petnic jego obowazki w zasgpstwie. Do wniosku naly zahczye pisemn zgod
nauczyciela akademickiego lub doktoranta, na czagmnienie tej funkcji.

. Dziekan w przypadku SKN, a rektor w przypadku grapgrczej lub innej

uczelnianej organizacji powotuje opiekuna tymcxesgo na okres proponowany we
wniosku.

§11

. Na udokumentowany wniosek zatdz SKN, grupy tworczej lub innej uczelnianej
organizacji odpowiednio dziekan lub rektor amdwotd lub zmiené opiekuna.

. Do wniosku naley dolaczy¢ pisemmn zgod kandydata na nowego opiekuna.

. W przypadku gdy zmiana ma ng@t z inicjatywy opiekuna, naky do wniosku
dolgczy¢ jego rezygnagj z petnienia funkcji opiekuna.

V. Dziatalnosé¢ SKN, grup tworczych i organizaciji

8§12
. SKN, grupy tworcze i inne uczelniane organizacgposiadaj osobowdci prawnej i
nie mog prowadz¢ dziatalngci gospodarczej w celu pozyskadradkow na swaj
dziatalngc¢.
. SKN, grupy twércze lub inne uczelniane organizawogey postugiwa sic wkasnym
logo, pieczcia i papierem firmowym zgodnym z logotypem Uczelnizdky
zatwierdza rektor.
. Zarejestrowane SKN, grupy tworcze lub inne uczelaiorganizacje zobogzane g
ztozy¢:
a) do 15 grudnia kadego roku sprawozdanie z dziatadoiow uptywagcym roku
kalendarzowym, a SKN z dziataléw za poprzedni rok akademicki (zeznik
nr 3),
b) do 10 stycznia kalego roku aktualnliste cztonkow, plan dziatania oraz
kosztorys na biecy rok kalendarzowy (za¢znik nr 4),



c) do 15 maja kadego roku kosztorys oraz program obozu letniegaK
kosztorys oraz program obozu naukowego, przy czymimz naukowy uznajecsi
wyjazd co najmniej 5 studentéw i opiekuna, naeskro najmniej 7 dni
(zakhcznik nr 51 6).

. Na podstawie sprawozflatozonych przez SKN (pkt. 3a) Komisja, kiGzorocznie

powotuje rektor, dokonuje oceny dziata$osoSKN wedtug ustalonych kryteriow

(zakcznik nr 7). Komisja dokonuje oceny niezpej niz do kaica lutego nagpnego

roku kalendarzowego za poprzedni rok akademicki.

. W sktad Komisji wchodg przedstawiciele nauczycieli akademickich wszystkic

wydziatdbw. W ocenie wszystkich SKN uczestniczy Behocnik rektora ds.

studenckich kot naukowych.

Przy ocenie SKN z danego wydziatu obecny jestdddurator wydziatowy ds.

studenckich kot naukowych danego wydziatu.

. Zawieszanie i wznawianie dziatalnéci, rozwigzywanie SKN, grup tworczych,
organizaciji

§13

. Rektor mae czasowo zawiesdziatalng¢ SKN, grupy tworczej lub innej uczelnianej
organizacji na wniosek cztonkébw SKN, grupy twoércZepp innej uczelnianej
organizacji, dziekana, opiekuna oraz z wiasnejjatyavy, jeli przez okres co
najmniej roku kalendarzowego nie prowadzona bytsatdincs¢ i nie ztazono
sprawozdania z dziataléa (zahcznik nr 8).

. O zawieszeniu dziataldoi SKN, grupy tworczej lub innej uczelnianej orgeat;i
rektor powiadamia zainteresowanych, a w przypadki &akze dziekana wikxiwego
wydziatu.

. O wznowieniu dziatalnci SKN, grupy twoérczej lub innej uczelnianej orgeaji
zarzd zawiadamia rektora wagu 14 dni (zagcznik nr 9).

. Jeli SKN, grupa twércza lub inna uczelniana organjaate wznowi dziatalngci w
okreslonym przez rektora terminie, rektor je rozmije i poleca wykrdenie z
rejestru.

. J&ili SKN, grupa tworcza lub inna uczelniana organjaae swej dziatalnéci razaco
lub uporczywie narusza przepisy ustawowe, statwzelhi lub swojego statutu, Senat
na wniosek rektora rozgzuje SKN, grup tworcz lub inmg uczelniag organizagj.
Na podstawie decyzji Senatu Dziat Spraw Studenckigkresla SKN, grug tworcz
lub inng uczelnial organizagj z rejestru.

. Jezeli oddziat organizacji ogdlnopolskiej w swej dalosci razaco i uporczywie
narusza przepisy ustawowe, statutu Uczelni lub esgmptatutu, rektor cofa zgpda
prowadzenie dziataldoi w Uczelni, z poleceniem wykilenia z ewidencji
organizacji ogolnopolskich dziatgjych na uczelni.



VII. Finansowanie i rozliczanie dziatalngci SKN, grup tworczych, organizacji
uczelnianych i ogoélnopolskich

8§14
1. SKN, grupa twédrcza, inna uczelniana organizacja loddzial organizacii
ogolnopolskie] m@e uzyskda na dziatalné dofinansowanie ze srodkéw
przeznaczonych przez Uczelma cele studenckie.
2. Z dofinansowania magkorzyst& wytacznie studenci Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroctawiu.

8§15
Na podstawie ztmonych przez Samogd, SKN, grupy tworcze, inne uczelniane organizacje
lub oddziaty organizacji ogélnopolskich planéw wikfav na bieacy rok, Dziat Spraw
Studenckich, po zaakceptowaniu przez SagtbBtudentdw, skiada Kwestorowi plan
wydatkoéw z funduszu przeznaczonego na cele studenck

§16
Senat Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu,rdmopod uwag plan wydatkow, o
ktorym mowa w 815, wydziela z dotacji dydaktycznpjzyznanej Uczelnisrodki
przeznaczone na cele studenckie.

8§17

1. Rozdziatusrodkéw wymienionych w § 16, na poszczegolne roelzdgiatalngci
dokonuje Samogd Studentow. Decyzje o0 przyznaniu dofinansowania na
poszczegolne przedsiziecia podejmuje rektor - z wytkiem srodkéw wydzielanych
na dziatalné¢ programow Samorzdu Studentéw, a rozliczenia prowadzi Dziat
Spraw Studenckich.

2. Warunkiem otrzymania dofinansowania w danym roklekdarzowym jest ztenie
przez SKN, grup tworcz, inng uczelniag organizagi lub oddziat organizaciji
ogolnopolskiej dokumentow wymienionych w 812 @spkt. a i b.

§18

1. SKN, grupy tworcze, inne uczelniane organizacjam8rad Studentéw mag
pozyskiwa srodki finansowe od sponsorow, darazgw i reklamodawcéw.

2. Dziatania wymienione w ust. 1 wymagaawarcia umowy sponsorskiej lub umowy
darowizny pomgdzy Uczelni a zainteresowarjednostlg lub otrzymania zlecenia na
reklame.

3. Projekt umowy, o ktorym mowa w ust. 2 skladawiDziale Spraw Studenckich co
najmniej 14 dni przed dajej zawarcia, celem uzyskania opinii prawnej.

4. Srodki finansowe uzyskane od jednostek zetnrmych (sponsoring, darowizny itd.)
wptywaja na konto Uczelni i stajsie srodkami publicznymi wydawanymi zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w Uczelni.



§19

. Kosztorysy przedsivzi¢¢ wraz z programem i ligtuczestnikow powinny kiyztozone
w Dziale Spraw Studenckich co najmniej 14 dni przgdanowanym
przedsgwzigciem. Kosztorys powinien zawigravysoka¢ dofinansowania przez inne
jednostki Uczelni lub instytucje zewtnzne oraz odptatrigi studentéw. Wniosek o
dofinansowanie powinien rowriezawierg stosowne opinie. W przypadku SKN
wniosek o dofinansowanie powinien zawie@pinie opiekuna SKN i wydziatowego
kuratora SKN, dziekana).

Wyjazdy poznawcze, naukowo-poznawcze, turystyczoénansowywane g do
wysokaci 50% kosztow. Zabawy taneczne, ofiny itp. nie lgda dofinansowywane.

. W przypadku uzyskania zgody na dofinansowanie gigediccia mazna s¢ ubiega

o wyptat zaliczki, ktdépn pobiera pracownik Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu. Zapotrzebowanie na zaligzkalery zgtost w Dziale Spraw Studenckich
nie p&niej niz 4 dni robocze przed planowanym terminem paodj zaliczki.
Zaliczkobiorca wypetnia druk odpowiedziakod materialnej (zajcznik nr 14) oraz
sklada éwiadczenie dotyce zasad bezpiearswa (zadcznik nr 15).

. Organizacja konferencji SKN, grupy tworczej lub épnuczelnianej organizaciji
powinna by zgtoszona co najmniej 2 migse przed terminem jej rozpagza, jeli
przewidywane $ wptaty uczestnikéw. Wptaty wptywgge na konto Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dopiskiem nazwy orgatora gromadzonegsna
utworzonym subkoncie.

Organizatorzy konferencji przekazujo Dziatlu Spraw Studenckich dane nighie
do wystawienia faktury uczestnikom. Dziat Sprawdgnckich wystawia faktury na
podstawie otrzymanych wptat na konto.

. Od wptat uczestnikdw konferencji Uczelnia nie poaikosztéw ogdlnych uczelni.

§ 20

. Forma rozliczania realizowanych przedstic¢, na ktore SKN, grupa tworcza lub
inna uczelniana organizacja wykorzystdjedki publiczne wymaga uzgodiiez
Dziatem Spraw Studenckich.

. Wszystkie dokumenty finansowe mygszby¢ wystawione na: Uniwersytet
Przyrodniczy we Wroctawiu, ul. C.K. Norwida 25,-885 Wroctaw, NIP 896-000-
53-54.

. Opis dokumentéw finansowych powinien potwierglzavykonanie ustugi lub
dokonanie zakupu. Opisu dokonuje osoba odpowiatzialza realizag]
przedsgwziccia (przewodnicacy, cztonek zargdu, opiekun).

. Koszty noclegdw i wyywienia naley rozlicz& na podstawie dokumentow
finansowych lub stawek ryczattowych weémeej ustalonych z Dziatlem Spraw
Studenckich (zatzniki nr 10 i nr 12).

. Przejazdy naley udokumentowa biletami przewanika (zahcznik nr 11). W
przypadku przejazdu pagami studenci magrozlicz& bilety pocigdébw osobowych
lub paspiesznych tylko druga klasa. Inna forma rozliczemizejazdu wymaga zgody
rektora, uzyskanej przed wyjazdem.



6. Wsiep do muzedw, parkdéw narodowych, kin, teatrow, targdtp. naley
udokumentowabiletami.

7. Do faktury/rachunku za nagrody rzeczowe nalelolgczy¢ protokdt z weczenia
nagréd.

8. Organizator przedsivziecia, nie péniej niz 14 dni od jego zakwzenia, sklada razem
z rozliczeniem finansowym ta& sprawozdanie (zat¢znik nr 13).

§21
Catoksztatt spraw w tym finansowych zwanych z dziatalniwia SKN, grup tworczych,
innych organizacji uczelnianych i Samgulm Studentow prowadzi Dziat Spraw Studenckich.

§22
Osoba odpowiedzialna za sprzeniewierzenie orazozhczenie srodkow finansowych na
podstawie nieprawdziwych danych a zakza nierzetelne rozliczenie jest zobgmmina do
zwrotu tychsrodkéw. W przypadku nie dokonania zwrgrodkéw finansowych osoba winna
sprzeniewierzenia lub oszustwa zostanie ggyuéta do odpowiedzialri@i dyscyplinarnej i
karnej.

VIIl. Postanowienia koncowe

§23
Prawo do interpretacji zapiséw niniejszego ,Trybwasad rejestracji, oraz dziatania i
finansowania studenckich kot naukowych, grup twgectz i organizacji studenckich
dziatapcych w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu’takze do rozstrzygania w
sprawach nie uregulowanych w niniejszym dokumepczgstuguje rektorowi UPWr.



