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Zasady przygotowania nauczycieli i studentów do zajęć  z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość oraz  walidacji efektów kształcenia z przedmiotów prowadzonych w tym systemie

1. Przygotowanie nauczyciela akademickiego do prowadzenia zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość:

· nauczyciel akademicki prowadzący zajęcia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość musi przejść w Centrum Kształcenia na Odległość (CKnO) szkolenie indywidualne (lub grupowe). Po jego odbyciu otrzymuje zaświadczenie o przebytym szkoleniu, potwierdzające  przygotowanie do użytkowania platformy Moodle.

· listy wydanych nauczycielom akademickim zaświadczeń archiwizowane są w CKnO. 

2. Osoby przyjęte na pierwszy rok studiów, w czasie trwania dni wstępnych odbywają obowiązkowe szkolenie w zakresie korzystania z platformy kształcenia zdalnego w wymiarze 1 godziny, które  prowadzi pracownik CKnO.

3. Przed rozpoczęciem zajęć w formie kursu internetowego studenci odbywają szkolenie przypominające prowadzone przez pracownika CKnO i nauczyciela akademickiego prowadzącego kurs.

4. Każdy kurs internetowy ma przydzielonego administracyjnie opiekuna kursu – pracownika CKnO.
5. Kontrola postępów studenta w nauce odbywa się w drodze testów, zadań indywidualnych, prac grupowych oraz aktywności w tematycznych listach dyskusyjnych. Oceny cząstkowe, w czasie trwania kursu są archiwizowane na serwerach CKnO, a po zakończeniu kursu na nośnikach optycznych.

6. Kontrola postępów studenta w nauce, w kursach obejmujących tylko wykłady odbywa się w ostatnim miesiącu semestru w drodze wielokrotnego testu dopuszczającego do egzaminu. Wyniki archiwizowane na serwerach CKnO, a po zakończeniu kursu na nośnikach optycznych.

7. Weryfikacja efektów kształcenia w kategoriach: wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych odbywa się w warunkach kontrolowanych w siedzibie uczelni. Egzaminy mogą odbywać się w formie tradycyjnej lub elektronicznej. Oceny są archiwizowane na serwerach CKnO, a po zakończeniu kursu na nośnikach optycznych.

8. Każdorazowo kurs internetowy kończy się ankietą, wypełnianą przez studentów, określającą stopień aktywności nauczyciela w kursie. Ankiety są przekazywane dziekanowi.

Materiały dydaktyczne i kursy

9. Kursy internetowe są identyfikowane na podstawie  kodu podanego w  katalogu ECTS

10. Każdy kurs posiadający wystandaryzowany metodycznie scenariusz jest zarchiwizowany na serwerach CKnO i nośnikach optycznych.

11. Kursy internetowe w CKnO są weryfikowane pod względem poprawności źródeł oraz zgodności form treści ze standardami prezentacji na monitorach ekranowych.

