Asystent ds. fotowoltaiki

Miejsce pracy: Wroctaw

Zakres obowigzkow:

wsparcie przedstawicieli handlowych,

prace administracyjno-biurowe m.in. prowadzenie dokumentacji, archiwizacja
dokumentéw, kontakt telefoniczny z klientami i dostawcami,

kompleksowe i terminowe przygotowywanie i sktadanie ofert przetargowych oraz
wszystkich dokumentéw niezbednych do wziecia udziatu w postepowaniu
przetargowym,

sporzgdzanie wycen i ofert,

aktywne monitorowanie rynku przetargow, zapytan ofertowych oraz zamowien
publicznych,

kontakt i wspotpraca z Klientami w trakcie opracowywania i realizacji zapytarn/umow.

Wymagania:

wyksztatcenie inzynierskie na kierunku elektrotechnika, energetyka, OZE,
bardzo dobra organizacja pracy, doktadnosc i rzetelnos¢,

biegta znajomos¢ pakietu MS Office,

zaangazowanie i odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania, samodzielnos¢,
wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,
znajomos¢ jezyka angielskiego,

doswiadczenie mile widziane.

Oferujemy:

Przyjazng atmosfere pracy w stabilnej firmie oraz duzg samodzielnos¢ w dziataniu,
Mozliwos$¢ rozwoju zawodowego,

Narzedzia pracy: laptop, telefon komorkowy

Podanie o prace oraz CV prosze wysytac na adres: rekrutacja@involt.pl
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