Zarzadzenie nr 34/2012
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 8 marca 2012 roku

w sprawie dokumentacji przebiegu studiow doktoranckich

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
Nr 164, poz. 1365, z pozn. zm.), §§ 24, 26, 27 i 28 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 22 wrzesnia 2011 r. w sprawie szczegotowego trybu i warunkéw przeprowadzania
czynnosci w przewodach doktorskich, w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o nadanie
tytutu profesora (Dz. U. Nr 204, poz. 1200), § 1 pkt 1-8 oraz pkt 10 Rozporzadzenia Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U.
Nr 201, poz. 1188) zarzadza sig co nastgpuje:

§ 1.

Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu prowadzi Album Doktorantow — Uczestnikow Studiow
Doktoranckich w formie elektroniczne;.

Do Albumu wpisuje sig: imi¢ i nazwisko, PESEL, miejsce urodzenia, wydziat, datg rozpoczgcia
studiow doktoranckich, dat¢ ukonczenia studiéw doktoranckich, okres przedtuzenia studiow, okresy
pobierania stypendidw, dat¢ otwarcia przewodu doktorskiego, date uchwaly rady wydziatu
o nadaniu stopnia naukowego doktora, okreslenie uzyskanego stopnia, temat rozprawy doktorskiej
oraz imi¢ i nazwisko promotora.

§2.

Do dokumentacji przebiegu studiow doktoranckich zalicza sig w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
S)
6)

karte¢ kandydata na studia doktoranckie (wzor karty stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia),

karte oceny doktoranta (wzor karty oceny stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia),
indeks doktoranta,

karte zaliczen i egzaminow,

dokumentacj¢ zwiazang z przewodem doktorskim,

ewentualne zaswiadczenie o nostryfikacji wedlug wzoru okreslonego w obowiazujacych aktach
prawnych Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego — egzemplarz do akt.

§ 3.

W teczce osobowej doktoranta przechowuje si¢ nastgpujace dokumenty:

1)
2)

3)
4)

dokumenty wymagane od kandydata przyjgtego na studia doktoranckie,
kopie decyzji o:

— przyjeciu na studia doktoranckie,

— skresleniu z listy uczestnikow studiow doktoranckich,

— przedhuzeniu okresu odbywania studiéw doktoranckich,

— przyznaniu lub nieprzyznaniu stypendium,

wraz z po$wiadczeniem odbioru,

akt Slubowania podpisany przez uczestnika,

kartg oceny doktoranta,



N —

5) zaswiadczenie o ukonczeniu studiéw doktoranckich,

6) protokoly egzaminéw doktorskich,

7) zgode na odbywanie studiow poza macierzysta uczelnia (staze, wyjazdy zagraniczne),

8) egzemplarz pracy doktorskie;j,

9) recenzje pracy doktorskiej,

10) protokot z publicznej rozprawy,

11) karte informacyjna o pracy badawczej Krajowego Systemu Informacji o Pracach Badawczych
SYNABA,

12) zawiadomienie o nadaniu stopnia doktora,

13) dyplom doktora — egzemplarz do akt,

14) potwierdzenie odbioru dokumentéw (wzor potwierdzenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia),

15) kartg obiegowa.

§ 4.

Dziat Nauki przygotowuje dyplomy doktorskie.
Za wydanie oryginatu dyplomu wraz z odpisem w jezyku polskim, odpisu dyplomu w ttumaczeniu na
jezyk angielski lub duplikatu dyplomu, pobierana jest optata w wysokosci:

1) za dyplom wraz z odpisem w jezyku polskim — 100 zk;

2) za odpis dyplomu w ttumaczeniu na j¢zyk angielski — 50 zi;

3) za wydanie duplikatu dyplomu — 150 zt.
W przypadku utraty oryginatu dyplomu, zainteresowany moze zlozy¢ w Dziale Nauki pisemny
wniosek o wydanie duplikatu. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.
Duplikat wystawia si¢ na podstawie posiadanych dokumentow na druku wedlug wzoru
obowiazujacego w okresie wystawiania oryginatu dyplomu, z zastrzezeniem ust. 5.
Jezeli brak jest druku dyplomu wedlug wzoru obowiazujacego w danym czasie, duplikat
wystawia si¢ na podstawie prowadzonej dokumentacji przebiegu studiow, na przygotowanym przez
Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu formularzu zgodnym z trescia oryginatu dyplomu.
Wydanie duplikatu Iub dyplomu odnotowuje si¢ w ksiedze dyplomdéw, a informacje o wydaniu
duplikatu umieszcza si¢ w teczce osobowej doktoranta.

§ 5.

Postanowienia zawarte w § 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku sporzadzania duplikatow takze
innych dokumentow dotyczacych studiow, z zastrzezeniem ust. 2.

Duplikaty indeksu i legitymacji doktoranckiej wystawia si¢ z fotografia. Duplikat indeksu sporzadza
si¢ wylacznie na podstawie protokotow i kart okresowych osiagnig¢.

§ 6.

Po ukonczeniu studiow doktoranckich nie dokonuje si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska
absolwenta w dokumentach okreslonych w § 2 pkt 1-6, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku zmiany imienia (imion) i nazwiska na podstawie decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sadu wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany plci wydaje si¢ dyplom na nowe imig
(imiona) lub nazwisko, a jezeli wydanie nie jest mozliwe — duplikat dyplomu, po przedstawieniu
orzeczenia sadu i za zwrotem dyplomu wydanego na poprzednie imi¢ (imiona) lub nazwisko.

W przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska przed ukonczeniem studiéw, dokumenty
okreslone w § 2 pkt 3-5, wystawia si¢ na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko, zgodnie z § 17 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 201, poz. 1188).



§7.

1. Dokumenty wydawane przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu, z zastrzezeniem ust. 3,
przeznaczone do obrotu prawnego z zagranica, sa legalizowane poprzez umieszczenie na dokumencie:
1) klauzuli w brzmieniu: ,,Stwierdza si¢ autentyczno$¢ dokumentu”,

2) podpisu osoby upowaznionej do legalizacji,
3) pieczeci urzedowej,
4) nazwy miejscowosci i daty.

2. Do legalizacji przedstawia si¢ tylko oryginaty dokumentoéw. Dokumenty wielostronicowe powinny by¢
zszyte 1 w miejscach zszycia opieczgtowane pieczgcia urzgdowa Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu w sposob uniemozliwiajacy wymiang kart dokumentu.

3. Dyplomy ukonczenia studiow oraz dyplomy doktorskie legalizuje Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego. Pozostate dokumenty legalizuje Dzial Nauki.

§8.

Dokumenty doktorantéw sa przekazywane przez dziekanaty wydziatow prowadzacych studia do
Archiwum Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu w teczkach opisanych wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia. Kazda teczka powinna zawieral spis
przekazywanych dokumentéw sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§9.
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sig:
1) w zakresie czynno$ci wykonywanych przez pracownikéw dziekanatow — dziekanom wydziatow,
2) w zakresie czynnosci wykonywanych przez pracownikow Dziatu Nauki — prorektorowi ds. nauki.

§ 10.

Traci moc zarzadzenie nr 31/2007 z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow
doktoranckich.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz


Wiesława Kutscha
Podkreślony
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