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I.  Cel procedury

Celem procedury jest ustalenie jednolitych zasad deponowania i udostepniania zasobdéw

Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu (UPWr) w Atlasie Zasobéw Otwartej Nauki (AZON).

ll. Przedmiot procedury

1. Stownik pojeé

Atlas Zasobow Otwartej Nauki (AZON) — informacyjna platforma informatyczna, na ktérej zostang
zdeponowane i udostepnione zasoby naukowe Politechniki Wroctawskiej, Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroctawiu, Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu, Uniwersytetu Medycznego im.
Piastow Slaskich we Wroctawiu oraz Instytutu Badar Systemowych Polskiej Akademii Nauk
w Warszawie. Dostep dla uzytkownikdw (odbiorcéw ostatecznych) do platformy bedzie otwarty

i bezptatny. Platforma dostepna bedzie dla oséb niewidzacych, niedowidzacych i niestyszgcych.

Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu (UPWr) — wtasciciel deponowanych i udostepnianych zasobéw

edukacyjnych, dydaktycznych i naukowych.

Politechnika Wroctawska (PWr) — wtasciciel/dysponent informacyjnej platformy informatycznej - Atlas

Zasobow Otwartej Nauki (AZON).

Twérca/wspéttworca — posiada osobiste, niezbywalne prawa autorskie, moze posiadaé prawa

majatkowe.

Utwoér — zgodnie z ustawg z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.

1994 Nr24 poz.83; tekst jednolity: z dnia 9 maja 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1191), jest to kazdy przejaw

dziatalnosci tworczej o indywidualnym charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od

wartosci, przeznaczenia i sposobu wyrazenia.
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Utwor o charakterze naukowym — przyktadami utworéw naukowych sg artykuty w periodykach
naukowych, monografie lub rozdziaty w literaturze naukowej, nie wytgczajac preprintéw lub projektéw
wymienionych wczesniej typow dziet. Zaznaczenie opcji wskazujgcej, iz deponowany utwér jest naukowy
w rozumieniu art. 14 ust. 1 Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. z dnia 9 maja 2018

r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1191) ), jesli zostat wykonany w ramach stosunku pracy w instytucji naukowej,

oznacza, iz instytucji tej przystuguje prawo pierwszej publikacji (jesli wolg autora jest opublikowanie
utworu), natomiast prawa majgtkowe do utworu przystugujg autorowi, chyba, ze umowa o prace
stanowi inaczej. Jest to wyjatek, kiedy prawa do utworu wykonanego w ramach stosunku pracy nie
przystugujg pracodawcy, tylko autorowi, a pracodawcy z kolei stuzy prawo pierwszej publikacji. Stad, aby

utwor mogt by¢ udostepniany w ramach Platformy AZON, niezbedne jest udzielenie osobnej licencji.

Utwor pracowniczy — utwor, ktéry zostat wykonany w ramach stosunku pracy, tzn. wynikat z charakteru
stanowiska, zakresu obowigzkéw czy polecen przetozonego. Nie ma znaczenie miejsce jego wykonania,
utrwalenia ani uzyty sprzet. Co do zasady prawa do tego utworu przystugujg pracodawcy na mocy art.
13 Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

W przypadku, kiedy utwér nie zostat wykonany w ramach stosunku pracy, zostat wykonany w ramach
stosunku pracy z innym niz ustawowe uregulowaniem w zakresie praw autorskich, badz tez
zostat wykonany w ramach umowy bez przeniesienia praw autorskich musi zosta¢ udzielona licencja na

korzystanie z utworu oraz udzielanie dalszych licencji.

Kolekcja — zbiér utwordéw z tej samej lub pokrewnej tematyki.
Zasob — zbidr wszystkich kolekcji UPWr.

Rekord — zdigitalizowany utwor lub jego czesé opisany metadanymi.

2. Aktorzy proceséw i ich odpowiedzialnosci

Aktor 1 - Autor — Tworca/Wspoéttworca — posiada osobiste, niezbywalne prawa autorskie, moze
posiada¢ prawa majatkowe, moze wypetni¢ metadane, moze przekaza¢ utwér do digitalizacji i go

zdeponowac. Posiada uprawnienia redakcyjne.
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Aktor 2 - Gestor — osoba, ktéra ma bezposredni dostep do utworu, ponosi odpowiedzialnosé za zgodnos¢
procesu zprawem autorskim (mozliwe konsultacje prawne), gromadzi dokumenty zwigzane
z udostepnianiem (oswiadczenia itd.), wypetnia 'metadane kazdego utworu przeznaczonego
do deponowania i udostepniania. Posiada uprawnienia redakcyjne. Gestor jako pracownik Uniwersytetu
Przyrodniczego  we  Wroctawiu, ktéry to podmiot, posiada autorskie prawa majatkowe do
wszystkich deponowanych i~ udostepnianych  utwordw, dysponuje  nastepujgcymi  dokumentami
autoréw/wspotautordow: Zatacznik nr 8 Oswiadczenie autora, Zatgcznik nr 9 Oswiadczenie gestora, Zatgcznik nr 10
Oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych, na mocy, ktérych wystepuje w imieniu autora/wspétautora
lub w imieniu innej osoby oraz posiada upowaznienie do dziatania w ich imieniu, w tym podania ich danych
osobowych na platformie AZON. Gestor jest zobowigzany do wystania, do autoréw utwordw, wspoétautoréw
klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych (Zatgcznik nr 15 Klauzula informacyjna o przetwarzaniu
danych osobowych AZON). Tres¢ klauzuli informacyjnej jest do pobrania w Centrum Digitalizacji UPWr.
Potwierdzenia wystania do autoréw wspdtautoréw klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych

Gestor przekazuje do Centrum Digitalizacji w celu archiwizacji.

Aktor 3 - Opiekun kolekcji — osoba, ktéra gromadzi kolekcje utworéw z danej tematyki/dziedziny;

przekazuje kolekcje do digitalizacji. Moze posiada¢ uprawnienia redakcyjne.

Aktor 4 - Konsultant prawny - osoba $wiadczaca konsultacje prawne w zakresie dotyczace

udostepnianych zasobdéw zgodnie z obowigzujacym prawem.

Aktor 5 - Osoba digitalizujagca — osoba wykonujgca proces digitalizacji (zamiana wersji analogowe;j

na cyfrowg).

Aktor 6 - Osoba deponujgca — osoba techniczna przekazujgca /umieszczajgca utwor w zasobach AZON.
Aktor 7 — Redaktor - Redaktor ma mozliwosé edycji opisu metadanowego, lecz bez mozliwosci
zmiany/usuniecia plikéw podpietych do rekordu. Redaktor moze tez zwrdci¢ rekord Deponujgcemu do
poprawy z odpowiednim komentarzem, ktéry sugeruje jaki element rekordu nalezy poprawi¢. W

przypadku gdy plik i opis metadanowy jest poprawny Redaktor przesyta rekord do recenzji.
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Status Redaktora na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu jest przyznawany po
uprzedniej konsultacji z Kierownikiem Centrum Digitalizacji. W kompetencjach redaktora muszg

znalez¢ sie nie tylko wiedza merytoryczna ale tez jezykowa.

Aktor 8 - Recenzent — osoba akceptujgca rekordy przed ich umieszczeniem na platformie AZON — osoba
decyzyjna. Osoba ta przeprowadzi weryfikacje rekordu w zakresie tresci, ktére mogtyby np. szkodzi¢
wizerunkowi UPWr. Bedzie to pracownik Dziatu Rozwoju i Projektow Inwestycyjnych UPWr.

Recenzent weryfikuje utwory majace status " Zgtoszony do recenzji". Recenzent sprawdza poprawnos¢
podpietych pod rekord plikdw oraz poprawnos¢ jezykowa opisu metadanowego. Recenzent sprawdza
rowniez rekord pod katem tresci wrazliwych i szkodliwych dbajgc tym samym o dobry wizerunek
Uczelni. Recenzent nie ma mozliwosci edycji opisu metadanowego. W przypadku zauwazenia btedu
moze przesta¢ rekord do poprawy Deponujacemu z odpowiednim komentarzem. W przypadku

akceptacji utworu przez Recenzenta rekord trafia do upublicznienia na platformie AZON.

Aktor 9 — System AZON (Atlas Zasoboéw Otwartej Nauki) - informacyjna platforma informatyczna,

na ktdrej zostang zdeponowane i udostepnione zasoby naukowe.

Jedna osoba moze petni¢ wiele rél za wyjatkiem Aktora 4 — Konsultanta prawnego; Aktora 8 -

Recenzenta, Aktora 9 System AZON.

3. Diagram przypadkdéw uzycia

W Zatagczniku 2 przedstawiono diagram przypadkéw uzycia, ktéry wskazuje aktorow procesow
okreslonych w punkcie 2. Aktorzy procesow i ich odpowiedzialnos$ci wraz ze wskazaniem przypisanych
do nich dziatan (czynnosci) i zaleznosci pomiedzy nimi w procesie deponowania i udostepniania zasobdéw

UPWr.
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Opis procesu deponowania i udostepniania zasobow UPWr
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W Zataczniku nr 1 przedstawiono uogdlniony schemat procesu deponowania i udostepniania zasobdéw

UPWr. Na proces ten sktadajg sie nastepujgce elementy:

Wystgpienie potrzeby zamieszczenia utworu w Atlasie Zasobow Otwartej Nauki
Zgtoszenie utworu (1)

Weryfikacja utworu (2)

Przygotowanie rekordu (3)

Publikacja w Atlasie Zasobéw Otwartej Nauki (4)

Koniec procesu deponowania zasobdéw

Poszczegdlne procesy zostaty opisane w ponizszych punktach.

5.

KROK 1
Aktor 1
Aktor 2
Aktor 3
Aktor 4

Opis procesu zgtaszania utworu (1)

— Autor
— Gestor
- Opiekun kolekcji

— Konsultant prawny

Jedna osoba moze petnié jednoczesnie role Aktora 1, 2 i 3. Wéwczas w catym procesie Zgtaszania utworu,

w zakresie prowadzonych dziatan i odpowiedzialnosci wystepuje jako Aktor 2 — Gestor.

Moze wystgpic¢ réwniez sytuacja gdy rézne osoby beda petnity role Aktora 1, 2 i 3. Wéwczas w procesie

zgtaszania utworu wykonujg dziatania w zakresie odpowiedzialnosci okreslonych dla nich w pkt. 2.

Aktorzy proceséw i ich odpowiedzialnosci niniejszych procedur.

Rezultat dziatania: status prawny utworu jest znany i umozliwia jego digitalizacje.

* o



Fundusze Unia Europejska S

Europejskie Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

»

Aktywna Platforma Informacyjna e-scienceplus.pl POPC.02.03.01-00-0010/16-00

Opis_dziatania: przekazanie utworu/kolekcji do deponowania i udostepniania z wypetniong przez
Autora/Gestora/Opiekuna kolekcji Ankietg utworu/kolekcji podlegajgcego digitalizacji (Zatgcznik nr 7
Ankieta utworu/kolekcji podlegajgcego digitalizacji) oraz pozostatymi zatgcznikami tj. Zatgcznik nr 8
Oswiadczenie Autora; Zatgcznik nr 9 Oswiadczenie Gestora; Zatgcznik nr 10 Oswiadczenie dotyczace
ochrony danych osobowych; Zatacznik nr 11 Zgoda na publikacje wizerunku; Zatgcznik nr 15 Klauzula
informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych_AZON. Ankieta utworu jest wypetniania tylko w

przypadku przekazanie utworu/éw do digitalizacji do Centrum Digitalizacji.

Informacje zawarte w Ankiecie utworu/kolekcji:
1. Nazwa utworu/kolekcji
2. Imie i nazwisko zgtaszajgcego
3. E-mail
4. Obecna postac utworu/kolekcji: materiaty zszyte luzne kartki
5. Forma tresci: pismo odreczne druk
6. Zgoda na ingerencje fizyczng w postaé egzemplarza utworu/kolekcji (rozszycie,
odciecie grzbietu): tak/ nie
7. Format utworu/kolekcji:
8. Zwrot utworu/kolekcji po digitalizacji: tak nie

9. Czy utwor/kolekcja powstat/a w stosunku pracy z UPWr:

10. Przekazano do digitalizacji: nazwy/numery sygnatur

Odpowiedzialno$é: Aktor 2 - Gestor jest odpowiedzialny za uzyskanie statusu prawnego utworu

umozliwiajgcego jego digitalizacje. W przypadku watpliwosci ma mozliwos¢ konsultacji prawnych
z Aktorem 4 — Konsultantem prawnym. Na zakonczenie podpisuje Oswiadczenie Gestora (Zatgcznik nr
9).

Pozostali Aktorzy procesu: Aktor 1 — Autor; Aktor 3 — Opiekun kolekcji uczestniczg w gromadzeniu

informacji o utworze, uzyskiwaniu potrzebnych zgdd i oswiadczen. W ramach KROKU 1 nastepuje

* o
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ustalenie statusu prawnego utworu, umozliwiajgcego jego digitalizacje w tym celu nalezy przeprowadzic¢

ponizsze czynnosci:

1. Analiza prawna utworu/kolekcji - Identyfikacja utworu/kolekcji

Pierwszym krokiem jest wypetnienie Karty Weryfikacyjnej autorskich praw majgtkowych celem

weryfikacji czy nie ma przeszkdd prawnych do udostepnienia utworu/kolekcji na

informatycznej e-scienceplus.pl

a. Weryfikacja autorskich praw majatkowych:

W ramach ustalenia autorskich praw majgtkowych nalezy sprawdzi¢:

Okres uptywu:

e 70 lat od $mierci autora/tworcy

platformie

e 70 lat od pierwszej publikacji, jesli tworca nie jest znany albo jesli przystugujg one innej

osobie niz tworca

e 70 lat od daty powstania jesli utwér nie zostat nigdy rozpowszechniony

e 50 lat od daty pierwszej emisji programow RTV oraz sporzadzenia fonograméw

i wideogramow.

W tym celu nalezy wypetni¢ Karte Weryfikacyjng autorskich praw majatkowych - cz. A

Karta Weryfikacyjna autorskich praw majatkowych —cz. A

Tytut:

Autor/Wspotautorzy:

Data powstania utworu:

Czy uptyneto 70 lat od $mierci autora/twércy?

(TAK/NIE/NIE DOTYCZY)

Czy uptyneto 70 lat od pierwszej publikacji, jesli
twérca nie jest znany albo jesli przystuguja one

innej osobie niz twdrca? (TAK/NIE/NIE DOTYCZY)

Czy uptyneto 70 lat od daty powstania jesli utwor
nie zostat nigdy rozpowszechniony?

(TAK/NIE/NIE DOTYCZY)

* o
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Czy uptyneto 50 lat od daty pierwszej emisji
programow RTV oraz sporzgdzenia fonogramow

i wideograméw? (TAK/NIE/NIE DOTYCZY)

Jesli w odpowiedzi, na ktéres z powyzszych pytan zaznaczono ,TAK”, wdwczas autorskie prawa
/AR

majatkowe do tych utworéw wygasty. Utwér taki mozna publikowa¢ w tzw. Domenie publicznej.

Zastosowanie licencji typu CC-0 (Zatacznik nr 13 Licencje CC).

Jesli wodpowiedzi, na ktéres z powyzszych pytan zaznaczono ,NIE”, ,NIE DOTYCZY”, wéwczas nalezy

ustali¢ wiasciciela autorskich praw majgtkowych.

W tym celu nalezy wypetni¢ Karte Weryfikacyjng autorskich praw majatkowych - cz. B

Karta Weryfikacyjna autorskich praw majatkowych — cz. B

Tytut:

Autor/Wspotautorzy:

Data powstania utworu:

Miejsce powstania utworu:

Czy autor/wspotautorzy w czasie tworzenia

utworu byli pracownikami UPWr ? (TAK/NIE)

Jesli TAK, nalezy przejs¢ do pytania drugiego.
Jesli NIE, nalezy zakonczy¢ wypetnianie Karty w

tym miejscu i przej$¢ do KROKU 1.1

Czy autor/wspdtautorzy w czasie tworzenia
utworu pracowali w UPWr na podstawie aktu

mianowania/umowy o prace? (TAK/NIE)

Jesli TAK, nalezy przejs¢ do pytania kolejnego.
Jesli NIE, nalezy zakonczy¢ wypetnianie Karty w

tym miejscu i przej$¢ do KROKU 1.1

Czy w akcie mianowania/umowie o prace
znajduja sie zapisy, ze autorskie prawa
majatkowe pozostajg przy autorze/tworcy

(TAK/NIE)?

Jesli TAK, nalezy zakonczy¢ wypetnianie Karty i w

tym miejscu i przejsé do KROKU 1.1

Jesli NIE, catkowite autorskie prawa majgtkowe

pozostajg = przy UPWr. Nalezy zakonczy¢

wypetnianie Karty i przejs¢ do KROKU 1.2.

10
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Czy utwor powstat w zwigzku z realizacjg
przedmiotu umowy na rzecz UPWr jako
zamawiajgcego (np. umowa o prace/ aktu
mianowania, inne umowy cywilno-prawne, w
ktérych catkowite prawa majatkowe sg
przekazane Uczelni)?

(TAK/NIE/NIE DOTYCZY)

Jesli TAK, catkowite autorskie prawa majgtkowe

pozostajg przy UPWr. Nalezy zakonczy¢

wypetnianie Karty i przejs¢ do KROKU 1.2.

Jesli NIE, nalezy zakoniczy¢ wypetnianie Karty w

tym miejscu i przejs¢ do KROKU 1.1

Czy utwér powstat na innych zasadach niz
opisane powyzej? Jesli tak, prosze wpisa¢ na

jakiej podstawie utwor jest w posiadaniu UPWr.

Wyjatkowe przypadki wymagajace konsultacji
prawnej. Nalezy zakonczyé wypetnianie Karty w

tym miejscu i przej$¢ do KROKU 1.1

Jesli UPWr nie posiada autorskich praw majatkowych do utworéw wdwczas autor/twdrca musi udzieli¢

licencji z prawem sublicencji dla UPWr. Nalezy zasiegna¢ konsultacji prawnej — przejscie do KROKU 1.1

KROK 1.1.
Aktor 2 — Gestor

Aktor 4 — Konsultant prawny

Rezultat: uzyskanie statusu prawnego utworu umozliwiajgcego jego digitalizacje.

Opis dziatania: konsultacje prawne umozliwiajgce ustalenie statusu prawnego utworu. Jesli jedna osoba
petni role Aktora 1i 2 i 3, w przypadku watpliwosci badz problemdéw z ustaleniem statusu prawnego
utworu, moze wystgpi¢ do Aktora 4 - Konsultanta prawnego o wydanie opinii prawnej w zakresie
mozliwosci deponowania i udostepniania utworu/kolekcji w Systemie AZON. W innym przypadku o
wydanie opinii prawnej do Aktora 4 - Konsultanta prawnego wystepuje jedynie Aktor — 2 Gestor. Taki
mechanizm ma zapobiec dublowaniu sie spraw u konsultanta prawnego dotyczacych jednego i tego

samego utworu.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii Aktor 2 — Gestor przechodzi do KROKU 2. W przypadku negatywnej opinii

prawnej nastepuje wykluczenie utworu z publikacji. Brak mozliwosci udostepnienia utworu.
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Odpowiedzialno$é: Aktor 2 - Gestor jest odpowiedzialny za uzyskanie statusu prawnego utworu

umozliwiajgcego jego digitalizacje. Wystepuje o opinie prawna.

KROK 1.2
Aktor 2 — Gestor

Rezultat: przekazanie utworu do weryfikacji.

Opis dziatania: zakonczenie procesu zgtoszenia utworu i przekazanie utworu do weryfikacji. Nalezy

przejs¢ do punktu 6. Opis procesu weryfikacji utworu (2).

Odpowiedzialno$é: Aktor 2 — Gestor — podpisane Oswiadczenie Gestora dotyczgce weryfikacji statusu

prawnego utworu mozliwego do digitalizacji.

6. Opis procesu weryfikacji utworu (2)

KROK 1

Aktor 2 — Gestor
Aktor 4 — Konsultant prawny

Aktor 5 — Osoba digitalizujaca

Rezultat: status prawny i techniczny utworu umozliwia jego digitalizacje.

Opis dziatania: utwor posiada status prawny umozliwiajacy jego digitalizacje. Zostaty zgromadzone
wszystkie wymagane zgody i oswiadczenia, udzielono odpowiednich licencji (Zataczniki od nr 7 do nr 12,
15). Aktor 2 — Gestor'w porozumieniu z Centrum Digitalizacji (Aktor 5 — Osoba digitalizujgca) weryfikuje

utwoér w zakresie technicznym umozliwiajgcym jego digitalizacje. W przypadku watpliwosci co do statusu

12
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prawnego utworu ma mozliwos$¢ konsultacji prawnych i uzyskania opinii. W przypadku negatywnej opinii

prawnej wykluczenie utworu z publikacji.

Odpowiedzialnos$¢: Aktor 2 — Gestor . Mozliwosé wystgpienia o opinie prawng. Po uzyskaniu pozytywnej

opinii Aktor przechodzi do KROKU 2. W przypadku negatywnej opinii prawnej nastepuje wykluczenie

utworu z publikacji. Brak mozliwosci udostepnienia utworu.

KROK 2

Aktor 2 —Gestor

Rezultat: przekazanie utworu do przygotowania rekordu.

Opis dziatania: zakonczenie procesu weryfikacji utworu i przekazanie utworu do przygotowania rekordu.
Nalezy przejsé do punktu 7. Opis procesu przygotowania rekordu (3).

Odpowiedzialnos$¢: Aktor 2 — Gestor.

7. Opis procesu przygotowania rekordu (3)

KROK 1
Aktor 2 — Gestor

Aktor 5 - Osoba digitalizujgca

Rezultat: przygotowanie rekordu do zdeponowania i przekazanie do publikacji w systemie AZON.

Opis dziatania: Aktor 2 — Gestor opisuje utwér metadanymi zgodnie z Zatgcznikiem nr 14 Metryka utworu
(Szablon metadanych). Nastepnie osoba digitalizujgca zamienia wersje analogowg utworu w wersje
cyfrowa. W wyniku jej dziatania powstaje rekord, ktéry zostanie zdeponowany i przekazany do publikacji
w systemie AZON.

Zakonczenie procesu przygotowania rekordu. Nalezy przejs¢ do punktu 8. Opis procesu publikacji
w Atlasie Zasobéw Otwartej Nauki (4).

Odpowiedzialnos¢: Aktor 2 — Gestor.
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8. Opis procesu publikacji w Atlasie Zasobdw Otwartej Nauki (AZON) (4)

KROK 1

Aktor 1 — Autor

Aktor 2 - Gestor

Aktor 3 — Opiekun kolekcji
Aktor 6 - Osoba deponujgca
Aktor 7 - Redaktor

Aktor 8 — Recenzent

Aktor 9 — System AZON

Rezultat: publikacja utworu w Atlasie Zasobow Otwartej Nauki.

Opis dziatania: W systemie AZON, rekord deponowany jest przez Aktora - 6, ktérego role moga rowniez
petni¢ Aktorzy 1,2,3. Po przyjeciu rekordu Aktor posiadajacy uprawnienia loguje sie do systemu AZON.
Na podstawie posiadanych danych o utworze — Zatgcznik nr 14 Metryka utworu (Szablon metadanych),
otrzymanych od Aktoréw 1,2,3, w systemie wypetniane sg przez Aktora 6 metadane utworu. Utwér jest
przygotowany do akceptacji i zatwierdzenia przez Aktora 8 — Recenzenta.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii Recenzenta Aktor przechodzi do KROKU 2. W przypadku negatywnej

opinii Recenzenta nastepuje wykluczenie utworu z publikacji bgdz jej wstrzymanie.

KROK 2

Aktor 1 — Autor

Aktor 2 - Gestor

Aktor 3 — Opiekun kolekcji
Aktor 6 - Osoba deponujgca
Aktor 7 - Redaktor

Aktor 8 — Recenzent

Aktor 9 — System AZON

Rezultat: opublikowanie utworu w systemie AZON.
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Opis dziatania: zakonczenie procesu publikacji w Atlasie Zasobdw Otwartej Nauki (AZON).

Odpowiedzialno$¢: Aktor 1 —Autor; Aktor 2 — Gestor; Aktor 3 — Opiekun kolekcji; Aktor 6 - Osoba

deponujaca; Aktor 7 — Redaktor; Aktor 8 — Recenzent.

lll.  Archiwizacja

Wszystkie dokumenty stanowigce zataczniki do niniejszych Procedur w wersji papierowej oraz
elektronicznej dotyczace utworu deponowanego i udostepnionego na platformie AZON beda
archiwizowane w Centrum Digitalizacji.
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IV.  Zataczniki

Zatgcznik nr 1 Uogdlniony schemat procesu deponowania i udostepniania zasobéw UPWr

Zatgcznik nr 2 Diagram przypadkdw uzycia
Zatgcznik nr 3 Schemat 1. Zgtaszanie utworu
Zatgcznik nr 4 Schemat 2. Weryfikacja utworu

Zatgcznik nr 5 Schemat 3. Przygotowanie rekordu

Zatgcznik nr 6 Schemat 4. Publikacja w Atlasie Zasobéw Otwartej Nauki (AZON)

Zatacznik nr 7 Ankieta utworu/kolekcji podlegajacego digitalizacji

Zatgcznik nr 8 Oswiadczenie Autora, w tym wersja anglojezyczna

Zatgcznik nr 9 Oswiadczenie Gestora

Zatgcznik nr 10 Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych

Zatacznik nr 11 Zgoda na publikacje wizerunku

Zatacznik nr 12 Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 12.1 Aneks nr 1 Aneks do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 12.1.1 Zakres danych osobowych i czynnosci na nich dokonywanych na podstawie

powierzenia

Zatgcznik nr 12.1.2. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 12.1.3. Wzdér oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych

Zatgcznik nr 13 Licencje CC

Zatgcznik nr 14 Metryka utworu (Szablon metadanych)

Zatgcznik nr 15 Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych_AZON
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Opracowat:

Zatwierdzit:

16




	I. Cel procedury
	II. Przedmiot procedury
	1. Słownik pojęć
	2. Aktorzy procesów i ich odpowiedzialności
	3. Diagram przypadków użycia
	4. Opis procesu deponowania i udostępniania zasobów UPWr
	5. Opis procesu zgłaszania utworu (1)
	6. Opis procesu weryfikacji utworu (2)
	7. Opis procesu przygotowania rekordu (3)
	8. Opis procesu publikacji w Atlasie Zasobów Otwartej Nauki (AZON) (4)

	III. Archiwizacja
	IV. Załączniki

