Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia 21/2021 Rektora

Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z 25 stycznia 2021 r.

Regulamin udost¢pniania informacji publicznej

przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wroclawiu

Przepisy ogolne

§1

. W Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu wprowadza si¢ Regulamin
udostgpniania informacji publicznej (zwany dalej regulaminem).

. Niniejszy regulamin okresla zasady i1 sposéb udostgpniania informacji publicznej
przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu.

Informacjg publiczng jest kazda informacja o sprawach publicznych, ktéra podlega

udostepnieniu i ponownemu wykorzystywaniu.

§2

. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej, z zastrzezeniem ust. 3.
Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie mozna zada¢ wykazania
interesu prawnego lub faktycznego.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1) w zakresie 1 na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy.
Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach pelnigcych funkcje publiczne,
majacych zwigzek z pehlieniem tych funkcji, w tym 0 warunkach powierzenia
1 wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca

rezygnuja z przystugujacego im prawa.

§3

. Uprawniony do informacji publicznej moze zadac:
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1) udzielenia informacji publicznej poprzez udostepnienie jej w takiej tresci, jaka jest
W posiadaniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu;

2) udzielenia informacji publicznej poprzez przygotowanie jej wedlug kryteriow
wskazanych we wniosku o udostepnienie informacji publicznej (informacji
przetworzonej), jezeli jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego;

3) wgladu do dokumentéw urzedowych.

. Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej si¢ w posiadaniu Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu nastepuje poprzez:

1) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroclawiu;

2) udzielanie informacji publicznej na indywidualny wniosek uprawnionego

do informacji publicznej.

Postepowanie w przedmiocie udzielania informacji publicznej na wniosek

§4

. Whnioski o udzielenie informacji publicznej koordynuje Biuro Organizacyjne.

. W przypadku wplywu wniosku o udostgpnienie informacji publicznej, nalezy
go niezwlocznie przesta¢ do Biura Organizacyjnego.

. Biuro Organizacyjne po otrzymaniu wniosku o udostgpnienie informacji publicznej,
nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia wplywu wniosku
o udostepnienie informacji publicznej do Biura, przekazuje go do wiasciwej, zgodne;j
kompetencyjnie z wnioskiem, jednostki organizacyjnej Uczelni.

. Jezeli wnioskodawca zada udzielenia informacji przetworzonej, a nie wykazat
we wniosku szczegdlnego interesu publicznego uzasadniajacego takie zadanie, Biuro
Organizacyjne wzywa wnioskodawceg do uzupetnienia brakoéw we wniosku.

. Kierownik jednostki merytorycznej, do ktdorej zostal przekazany przez Biuro
Organizacyjne  wniosek o udostepnienie informacji  publicznej, ponosi
odpowiedzialno$¢ za tre§¢ merytoryczng odpowiedzi oraz zobowigzany jest
niezwlocznie przesta¢ zadang informacje do Biura Organizacyjnego — w terminie nie
pozniejszym niz wskazany przez Biuro Organizacyjne.

. W uzasadnionych sytuacjach, podczas odpracowywania merytorycznej czgsci

odpowiedzi na wniosek, jednostka organizacyjna jest zobowigzana do podjgcia
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10.

11.

konsultacji z radcg prawnym przypisanym do danego pionu organizacyjnego i/lub
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych.

Jezeli materiat — dokumentacja pozwalajaca na udzielenie odpowiedzi na wniosek -
znajduje si¢ w Archiwum UPWr, to jednostka merytoryczna wnioskuje do Archiwum
celem udostepnienia dokumentéw przestrzegajac przy tym zasad udostepniania
opisanych w Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu.

W przypadku zaistnienia przeszkody technicznej uniemozliwiajacej jednostce
merytorycznej przestanie do Biura Organizacyjnego odpowiedzi w wyznaczonym
terminie, jednostka ta jest zobowigzana niezwlocznie powiadomi¢ o zaistniatej
sytuacji Biuro Organizacyjne.

W przypadku otrzymania materialu od jednostki merytorycznej, stanowigcego
podstawe odpowiedzi, Biuro Organizacyjne udziela odpowiedzi na wniosek
I udostegpnia informacje publiczng wnioskodawcy.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki,
nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym
w ust. 10, dyrektor Biura Organizacyjnego powiadamia wnioskodawce o powodach
opdznienia oraz o terminie zatatwienia sprawy, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce

od dnia zlozenia wniosku.

Tryb udzielania informacji publicznej na wniosek

§5

Na indywidualny wniosek uprawnionego do informacji publicznej udzielana jest
informacja publiczna, ktora nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publicznej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

Wzor wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zalacznik nr 1

do niniejszego regulaminu.



§6

Jezeli wnioskowana informacja publiczna zostala udostepniona w Biuletynie
Informacji Publicznej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, uprawnionego do
informacji publicznej wnioskodawce informuje si¢ o tym niezwlocznie, jednak nie
pézniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, wskazujac doktadny adres
strony internetowej zawierajacej wnioskowang informacje¢ publiczng.

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposoéb zgodny
z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne be¢dace w zasobach Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu uniemozliwiaja zado$Cuczynienie tresci zadania
zawartego we wniosku.

W przypadku zaistnienia przeszkody technicznej uniemozliwiajgcej udostgpnienie
informacji publicznej, zawiadamia si¢ wnioskodawce¢ droga tozsama za pomoca,
ktoérej wplynal wniosek, wskazujac przyczyny braku mozliwosci udostgpnienia
informacji zgodnie z wnioskiem oraz wskazuje si¢ 0o zmian¢ sposobu lub formy na
taki, ktéry umozliwia udostepnienie informacji publicznej, wzywajac jednoczes$nie
wnioskodawce do wyrazenia stanowiska w przedmiocie mozliwego do zrealizowania
sposobu udostgpnienia informacji publiczne;.

Jezeli w terminie 14 dni od otrzymania wezwania, o ktorym mowa w ust. 5,
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostgpnienie informacji w sposéb lub formie
okreslonej] w wezwaniu, postgpowanie o udostgpnienie informacji publicznej ulega

umorzeniu.

§7

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.

Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej Uniwersytet ma poniesc
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem 1 forma
udostepnienia lub konieczno$cig przeksztalcenia informacji w form¢ wskazang
we wniosku, pobiera si¢ optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

W  sytuacji wystapienia konieczno$ci uiszczenia przez wnioskodawce optaty
za udzielenie informacji publicznej, Biuro Organizacyjne informuje wnioskodawce

0 tacznej wysokosci oplaty w terminie 14 dni od ztoZenia kompletnego wniosku.



4. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 3,
nie wycofa wniosku lub nie dokona zmiany jego treSci w sposob, znoszacy
konieczno$¢ naliczenia optaty za udzielenie informacji publicznej, udziela si¢

informacji w sposob zgodny z trescig wniosku.

§8

1. Odmowe udzielenia informacji publicznej oraz decyzje o umorzeniu post¢powania
0 udzielenie informacji publicznej wydaje Rektor Iub osoba przez niego upowazniona
w drodze decyzji administracyjnej.

2. Wnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 moze
wnies¢ do Rektora wniosek, wraz z uzasadnieniem, o ponowne rozpatrzenie sprawy.

3. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.

4. Na decyzje Rektora wydang po ponownym rozpatrzeniu sprawy przystuguje skarga
do wojewodzkiego sadu administracyjnego. Biuro Organizacyjne przekazuje akta

wraz z odpowiedzig na skarge w terminie 14 dni od dnia otrzymania skargi.

§9
Kazdy wniosek o wudostgpnienie informacji publicznej w formie pisemnej podlega
zarejestrowaniu w rejestrze wnioskOw o udostgpnienie informacji publicznej prowadzonym
W oparciu o spis spraw przez Biuro Organizacyjne.

§ 10

Zmiany do niniejszego regulaminu wprowadzane sg zarzadzeniem Rektora.

Zatwierdzam:

Rektor

prof. dr hab. inz. Jarostaw Bosy



