Regulamin windykacji naleznosci
w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu



§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady windykacji nalezno$ci w przypadku, gdy dtuznik opdznia si¢ z

zaptatg naleznosci, z zastrzezeniem postanowien ust. 2 ponize;j.

2. Regulamin jest dokumentem wewnetrznym 1 okresla zasady windykacji naleznos$ci pieni¢znych

przystugujacych Uniwersytetowi Przyrodniczemu we Wroctawiu.

3. Regulamin windykacji nalezno$ci dotyczy czynnosci prowadzonych w drodze postgpowania

—

przedsadowego.

§2

Na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu windykacja nalezno$ci zajmujg si¢ w
zalezno$ci od rodzaju sprawy:

1) Dziekanaty w zakresie oplat za studia niestacjonarne oraz studia podyplomowe,

2) Dziat Spraw Studenckich w zakresie optat za pobyt w Domach Studenckich,

3) Dziat Ksiggowosci Ogolnej w zakresie pozostatych spraw nie wymienionych w punkcie 11 2.

§3

Bieg terminu przedawnienia roszczen o zaplat¢ naleznosci rozpoczyna si¢ od dnia, w ktérym
roszczenie Uczelni stalo si¢ wymagalne. Dniem, w ktorym roszczenie o zaplat¢ staje si¢
wymagalne jest nastgpny dzien po uptywie terminu, do ktérego dtuznik miat obowiazek zaptaci¢
nalezno$¢. Z ta data Uczelnia moze podejmowaé dzialania zmierzajace do dochodzenia swych
naleznosci.

. Dokumentem stwierdzajacym istnienie naleznosci Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

jest w szczeg6lnosci: faktura, nota ksiegowa, nota odsetkowa, nota obcigzeniowa, umowa, ugoda,
oswiadczenie o uznaniu dhugu, itp.

. Terminowos$¢ 1 wysoko$¢ dokonanych zaptat, z wytaczeniem § 9 1 § 10, jest monitorowana w

Dziale Ksigegowosci Ogolnej przez pracownika zajmujacego sie¢ windykacja, w dalszej czesci
zwanym Dziatem.

§ 4

W przypadku stwierdzenia braku zaptaty wymagalnej wierzytelnosci wynikajacej z umowy,
faktury, noty ksiggowej, noty obcigzeniowe]j itp., Dziat raz na kwartal w oparciu o dane zawarte
w systemie finansowo — ksiggowym Uczelni, sporzadza wezwanie do zaptaty naleznosci wraz z
ustawowymi odsetkami za op6znienie, wyznaczajac w nich 5 — dniowy termin do uregulowania
naleznosci, liczony od daty doreczenia wezwania i wysyta je listem poleconym na adres dluznika.

Wezwanie do zaptaty sporzadzane jest w dwoch egzemplarzach. Oryginat dla dtuznika, kopia a/a.
Wezwanie podpisuje osoba upowazniona przez Rektora.

Prowadzacy windykacje sprawdzana na biezaco czy wierzytelno$¢ zostata uregulowana w catosci
lub w czesci, albo czy dhluznik odpowiedzial pisemnie na wezwanie lub kwestionuje istnienie
wierzytelnosci badz jej wysokos¢.



Jezeli dtuznik kwestionuje wierzytelno$¢ (zasadno$¢, termin, kwote), Dzial wyjasnia sprawe
1 prowadzi z dluznikiem dalszg korespondencje w celu uzyskania faktycznego stanu rozliczen.

Jezeli wezwanie do zaptaty pozostanie bez odpowiedzi lub wierzytelno$¢ wraz z odsetkami
ustawowymi za opdznienie nie zostanie uregulowana w terminie okreslonym w wezwaniu, Dzial
zwraca si¢ do jednostki organizacyjnej o kopie wszystkich dokumentow w ilosci egzemplarzy
odpowiadajacej liczbie pozwanych + 2 egzemplarze ( jeden dla sadu, 1 a/a), zwigzanych z danym
dtuznikiem tj. w szczegdlnosci: zlecenia, zamodwienia, umowy, protokoty odbioru,
korespondencji z kontrahentem oraz przekazuje cato$¢ zebranych dokumentéw do Biura
Organizacyjno - Prawnego w celu skierowania sprawy na drogg postepowania sagdowego.

Na wniosek dluznika wierzytelnos$ci mogg by¢ odraczane lub rozktadane na raty, w przypadkach
uzasadnionych waznymi wzgledami spotecznymi lub gospodarczymi.

Whiosek dtuznika o odroczenie terminu lub roztozenie naleznosci na raty powinien by¢ nalezycie
umotywowany. Przed podjeciem decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci lub rozlozeniu na raty,
nalezy przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace i podja¢ proby Sciggnigcia naleznosci.

Decyzje w sprawie odroczenia terminu ptatnosci lub roztozenia nalezno$ci na raty podejmuje
rektor lub upowazniona przez rektora osoba.

Dziat powiadamia pisemnie dtuznika o decyzji rektora lub osoby upowaznionej przez rektora
dotyczacej odroczenia terminu platnosci albo roztozenia na raty sptaty naleznosci.

§5

W przypadku opdznienia w zaplacie przez kontrahenta, Uczelnia nalicza odsetki ustawowe za
opOznienie 1 wystawia noty odsetkowe.

Podstawg naliczenia odsetek , o ktorych mowa w ust.1 sg wystawione faktury i inne dokumenty
finansowe oraz daty wptywu zaplaty za nie na konto lub do kasy Uczelni.

Odsetki naliczane s3 na zasadach ogdlnych wynikajacych z przepisow prawa cywilnego,
w szczegolnosci zawartych w Kodeksie cywilnym.

Uczelnia rezygnuje z naliczenia odsetek ustawowych za op6znienie w zaptacie naleznosci, jezeli
wysoko$¢ odsetek nie przekracza trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez
,Poczte Polska” za polecenie przesyiki listowe;.

§6

Nota odsetkowa jest wystawiana w systemie finansowo — ksiggowym Uczelni raz na kwartat
przez Dzial.

Przed wystaniem noty odsetkowej do kontrahenta Dziat analizuje na podstawie zestawienia
z systemu finansowo — ksiggowego Uczelni wysokos$¢ naliczenia odsetek oraz sprawdza czy
zasadne byto wystawienie noty odsetkowe;.



Analizie w szczegdlnosci podlegaja:

- rozrachunki kontrahenta,
- umowa z kontrahentem w zakresie terminu zaplaty oraz naliczania odsetek,
- inne dokumenty powigzane z kontrahentem.

W przypadku kiedy z analizy wynika, ze kontrahent uregulowal pozostate naleznosci
z wyprzedzeniem nastgpuje odstapienie od naliczenia 1 wyslania noty odsetkowej
z zastrzezeniem, ze ilo§¢ dni wczesniejszych sptat liczona jako rdoznica pomigdzy wskazanym
terminem zaplaty a datag wptywu §rodkoéw na rachunek Uczelni jest wyzsza badz rowna ilosci dni
opdznienia w zaplacie, od ktdrych naliczone sg odsetki na nocie odsetkowe;.

Zestawienie ,,Analiza zasadno$ci wystawienia i wystania noty odsetkowej do kontrahenta”
opatrzone data i podpisane przez pracownika Dzialu zajmujacego si¢ windykacja jest
niezwlocznie przekazywane do akceptacji i podpisu do Kierownika Sekcji Ksiggowosci.
Dokument sporzadzonej analizy przechowywany jest w Dziale Ksiegowosci Ogodlne;.

§7

Rektor lub upowazniona przez rektora osoba moze umorzy¢ w catosci lub cze¢sci nalezno$ci
pieni¢zne w przypadku jej nieSciggalnosci, w szczegdlnosci, gdy:
— postgpowanie egzekucyjne okazato si¢ nieskuteczne;
— postanowieniem sgdu oddalono wniosek o ogloszenie upadtosci obejmujacej likwidacje
majatku, gdy majatek niewyptacalnego dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania;

postanowieniem sgdu umorzono postepowanie upadtosciowe;

naleznosci nie odzyskano w wyniku zakonczonego postgpowania likwidacyjnego lub
upadtosciowego;
— dhluznik bedacy osoba fizyczng zmart nie pozostawiajac zadnego majatku;

dtuznik bedacy osobg prawng zostal wykreslony z Krajowego Rejestru Sadowego przy
jednoczesnym braku majatku, a odpowiedzialno$¢ z tego tytulu nie przechodzi z mocy
prawa na osoby trzecie.

W przypadku kiedy koszty windykacji naleznosci przewyzszaja lub sg réwne kwocie zadtuzenia,
Kwestor sporzadza stosowne pismo do Rektora o umorzenie naleznosci.

§ 8

Wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni s3 zobowigzane do niezwlocznego udzielania
Kwestorowi, Kierownikowi Dzialu Ksiggowosci Ogolnej, Kierownikom Sekcji Dziatu
Ksiggowosci Ogdlnej, pracownikowi Dziatu Ksiggowosci Ogodlnej zajmujacemu si¢ windykacja
oraz Radcom Prawnym rzetelnych i wyczerpujacych informacji niezbednych dla prowadzenia
skutecznych przedsagdowych jak i sadowych dziatan.



§9

1. Optaty za studia niestacjonarne i studia podyplomowe powinny by¢ uiszczane przez studentow
zgodnie z obowigzujacymi Zarzadzeniami Rektora Uczelni w sprawie optat za zajecia
dydaktyczne i1 innych optat zwigzanych ze studiami. Za przestrzeganie terminowych wptat
odpowiedzialny jest Dziekan oraz odpowiedni kierownik studiow.

2. W przypadku stwierdzenia opoOznienia w zaplacie nalezno$ci, po 30 dniach od daty
wymagalno$ci wysytane jest przez Dziekanat wezwanie do zaptaty do studenta z wyznaczonym
5 — dniowym terminem do uregulowania nalezno$ci.

3. Jezeli w wyznaczonym terminie zaptaty nalezno$¢ nie zostata przez studenta uregulowana,
przygotowana zostaje przez odpowiedniego kierownika studiow dla Dziekana lista zadluzonych
studentoéw, ktora stanowi podstawe o skreslenie z listy studenckiej. Lista przygotowywana jest
po 30 dniach od daty wymagalnos$ci wniesienia optaty.

4. Po otrzymaniu od Dziekana decyzji o skresleniu studentow, lista dtuznikow zostaje przekazana
do Biura Organizacyjno - Prawnego w celu skierowania sprawy na droge sadowa, przekazujac
wszystkie wymagane przez Biuro dokumenty.

5. Rektor moze umorzy¢ w cato$ci lub cze¢sci naleznos$ci pieni¢zne w przypadku jej niesciggalnosci,
a takze moze podja¢ decyzj¢ o odroczeniu terminu ptatnosci lub roztozenia naleznos$ci na raty.

§10

1. Optaty za pobyt studentow w Domach Studenckich powinny by¢ uiszczane przez studentow

zgodnie z obowigzujacymi Zarzadzeniami Rektora Uczelni. Za przestrzeganie terminowych
wptat odpowiedzialny jest kierownik Domu Studenckiego.
W stosunku do studentéw, ktérzy zakwaterowani s3 w Domu Studenckim i zalegto$¢ w optacie
czynszu wynosi 2 miesigce, upowazniony pracownik Dziatu Spraw Studenckich wysyla listem
poleconym lub osobiscie za pokwitowaniem odbioru wezwanie do zaptaty do studenta z
wyznaczonym 5 — dniowym terminem zaptaty liczonym od dnia dorgczenia wezwania.

2. Decyzje o skierowaniu dochodzenia nalezno$ci na droge postgpowania sgdowego
w stosunku do osob zalegajacych z optata w przypadku naleznosci z tytulu optaty za pobyt w
Domu Studenckim podejmuje Dyrektor Dziatu Spraw Studenckich.

3. Jezeli wezwanie do zaplaty pozostanie bez odpowiedzi lub nalezno$¢ okreslona wezwaniem nie
zostanie uregulowana w okreslonym w wezwaniu terminie, Dziat Spraw Studenckich przekazuje
spraw¢ do Biura Organizacyjno - Prawnego w celu skierowania sprawy na droge postgpowania
sadowego, przekazujac jednoczesnie wszystkie wymagane przez Biuro dokumenty w 3 egz.

4. Rektor moze umorzy¢ w catosci lub czesci nalezno$ci pieniezne w przypadku jej niesciggalnosci,
a takze moze podja¢ decyzj¢ o odroczeniu terminu ptatnosci lub roztozenia naleznos$ci na raty.

§11

Za naliczenie odsetek ustawowych za opdznienie w zaptacie wynikajacych z nieterminowej zaptaty
przez studenta, o ktorych mowa w § 91 §10 , odpowiedzialny jest Dziekan i odpowiedni kierownik
studiow oraz Dyrektor Dziatu Spraw Studenckich.



§12

Regulamin wchodzi w Zycie w terminie okreslonym w zarzadzeniu rektora.

Zatwierdzam:

Rektor

Prof. dr hab. inz. Tadeusz Trziszka



