Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 145/2018

Procedury kontroli finansowej Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§1

1. Kontrola finansowa ma charakter kontroli wewnetrznej i jest elementem kontroli
zarzadczej. Kontrola finansowa obejmuje zjawiska i procesy finansowe bedace
efektem dzialalnosci uczelni, a w szczego6lnosci polegajacej na ksztatceniu studentow,
dzialalnos$ci naukowej 1 badawczej wraz z upowszechnianiem nauki, gromadzeniem
zbior6w bibliotecznych.

2. Kontrola Zarzadcza to og6t dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow 1
zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczgdny i terminowy.

Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie przede wszystkim zgodno$ci dziatalno$ci

uczelni z przepisami prawa, przepisami wewngtrznymi uczelni, skutecznosci

dzialania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania
zasad etycznego postepowania, efektywnosci i starannosci dzialania oraz zarzadzania
ryzykiem.

Zgodnie ze Standardami kontroli zarzadczej Ministra Finanséw, mechanizmy kontroli

w zakresie operacji finansowych i gospodarczych, zawieraja:

a) rzetelne 1 pelne dokumentowanie 1 rejestrowanie operacji finansowych i

gospodarczych,

b) zatwierdzanie (autoryzacja) operacji finansowych przez kierownika jednostki lub

0soby przez niego upowaznione,

¢) podziat kluczowych obowigzkow,

d) weryfikacja operacji finansowych i gospodarczych przed i po realizacji.

3. Zadania zwigzane z kontrolg finansowg dotycza biezacej dziatalno$ci Uczelni,
stanowig czg$¢ codziennych zadan wykonywanych przez kierownictwo Uczelni i
pracownikOw na poszczegdlnych stanowiskach pracy, uczestniczacych w procesie
gromadzenia 1 wydatkowania $rodkéw publicznych oraz zaciggania zobowigzah
finansowych, a takze uczestniczacych w procesie gospodarowania mieniem.

4. Kontrola finansowa obejmuje:

a) przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow,

b) badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie
dotyczacym procesOw pobierania i gromadzenia §rodkow publicznych, zaciggania
zobowigzan finansowych 1 dokonywania wydatkow ze S$rodkow publicznych,
udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu $rodkow publicznych,

c) prowadzenie gospodarki finansowej,

d) gospodarowanie mieniem,

e) przestrzeganie i stosowanie ustalonych na Uczelni procedur kontroli.

§2

Kontrole finansowa na Uczelni sprawuja w kolejnosci:



1) pracownicy na poszczegolnych stanowiskach pracy,

2) osoby kierujgce bezposrednio pracg jednostek organizacyjnych,
3) dziekani,

4) kanclerz,

5) prorektorzy,

6) kwestor.

§3

W Uczelni wszystkie wydatki dokonywane sg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych.
§4

. Kontrola finansowa wykonywana jest w celu zapewnienia przestrzegania podstawowych
zasad prowadzenia gospodarki finansowej na podstawie nastepujacych kryteriow:

a) celowos$ci-zasadnosci,

b) legalnosci,

C) gospodarnosci,

d) rzetelnosci i przejrzystosci,

e) jawnosci,

oraz pod wzglegdem merytorycznym, formalno-rachunkowym i jest forma kontroli
wewngetrzne] obejmujaca zespot czynnosci wykonywanych w ramach wypehiania
obowigzkow pracowniczych oraz funkcji zarzadzania i kierowania zadaniami przez
pracownikéw wymienionych w §2 pkt. 2-6.

. Kryterium celowosci-zasadno$ci polega na ustaleniu czy wydatkowanie $rodkow
finansowych wynika z celow okreslonych w Uczelni oraz sprawdzenie czy zastosowane
metody 1 $rodki sg optymalne, odpowiednie dla osiggniecia zatozonych celow, a zalozone cele
zostang (zostaty) osiagniete.

. Kryterium legalno$ci umozliwia badanie zgodnosci dziatania uczelni z obowigzujacymi w
danym czasie przepisami prawa, aktami administracyjnymi, orzeczeniami sgdowymi, przepisami
wewnetrznymi obowigzujacymi w Uczelni oraz zawartymi umowami.

. Kryterium gospodarnosci pozwala na oceng, czy podejmowane dziatania sg zgodne z
zasadami efektywnego gospodarowania tzn. czy oszczednie i efektywnie wykorzystane beda
(lub wykorzystano) $rodki publiczne. W kryterium gospodarnosci uwzglednia si¢ rowniez
uwarunkowania ekonomiczno-organizacyjne, w jakich dziata Uczelnia wraz z zasadami
oszczednoscei 1 zapobiegliwosci.

. Krytertum rzetelnosci umozliwia badanie zgodnosci dokumentacji 1 stwierdzen ze stanem
faktycznym. Wymaga wypelnienia obowiazkéw przez pracownikow z nalezyta starannoscia,
sumiennie i terminowo przez wszystkie jednostki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy
zgodnie z rzeczywistoscia, w wymaganych terminach, z uwzglednieniem faktow i okolicznosci.

. W celu przestrzegania zasady przejrzystosci pracownicy majg obowigzek:

a) stosowania obowigzujacych zasad rachunkowosci,

b) sporzadzania sprawozdawczosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Kontrola merytoryczna dokonania wydatku polega na sprawdzeniu czy wystepuje zgodnos¢
operacji gospodarczej lub finansowej ze stanem rzeczywistym, w szczegolnosci co do
terminu, ceny i jako$ci oraz sprawdzenie czy tres¢ stowna i dane liczbowe okreslaja doktadnie
istote tej operacji. Kontrola merytoryczna obejmuje takze sprawdzenie, czy dokonywanie
wydatkow jest zgodne z ustawa o finansach publicznych oraz czy realizacja zadan jest objeta
planem rzeczowo-finansowym.

. Kontrola formalno-rachunkowa obejmuje przede wszystkim sprawdzenie kompletnosci i
poprawnosci dokumentdéw, zgodno$ci dziatan arytmetycznych, a ponadto sprawdzenie czy
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dokument: odpowiada wymaganej formie, zostal sporzadzony przez osob¢ uprawniona, jest
czytelny, opatrzony datg, numeracjg, zawiera podpisy osoéb upowaznionych do jego kontroli 1
zatwierdzenia, nie zawiera §ladow poprawek, a poprawki wniesione sg w sposob prawidlowy.

Rozdzial 2
Zasady kontroli finansowej

§5

1. Na Uczelni system kontroli finansowej opiera si¢ na nastgpujacych zasadach:

1) samokontroli,
2) ciaglosci kontroli,
3) kontroli pelne;.

2. Zasada samokontroli realizowana jest poprzez obowiazek kazdego pracownika,
uczestniczacego w procesie dokonywania operacji gospodarczej lub finansowe;j, kontrolowania
dokonywanych przez siebie czynnosci, a w szczeg6lnosci przy sporzadzaniu dokumentow.

3. Zasada ciaglosci kontroli realizowana jest poprzez prowadzenie czynno$ci kontrolnych w
sposob nieprzerwany, zapewniajacy eliminowanie operacji niecelowych, nieprawidlowych,
przerwanie obiegu dokumentéw nieprawidtowo sporzadzonych.

4. Zasada kontroli pelnej realizowana jest poprzez prowadzenie kontroli we wszystkich jej
formach dziatan finansowo-gospodarczych pod wzgledem celowosci-zasadnosci, legalnosci,
gospodarnosci oraz pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

5. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci w przebiegu operacji gospodarczych w ewidencjach,
w dowodach dokumentujgcych zdarzenia gospodarcze itp. dokonujacy kontroli powinien
przedsiewzig¢ niezbedne dziatanie w celu usunigcia nieprawidtowosci i/lub poinformowac o nich
przetozonego.

§6

1. Potwierdzeniem dokonania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej jest
akceptacja dokumentu przez upowaznione osoby w Elektronicznym Obiegu
Dokumentow.

2. Elektroniczny Obieg Dokumentéw (EOD) jest systemem zawierajacym jedng spdjng i
aktualng baz¢ wszystkich dokumentow a w szczegdlnosci:

a) faktury, inne dokumenty finansowe (IDF), wyjazdy stuzbowe, wnioski zakupowe,
opisy tych dokumentow

b) elektroniczny obieg dokumentéw wyznaczony przez strukture organizacyjng uczelni,
a takze nadane uprawnienia i1 pelnomocnictwa w zakresie zaciggania zobowigzan
finansowych

¢) aktualng baz¢ pracownikow upowaznionych do dysponowania $rodkami pieni¢znymi.

Rozdzial 3
Formy kontroli wydatkow

§ 7

Wydatkowanie srodkéw publicznych oraz zacigganie zobowigzan podlega kontroli:
1) wstgpnej (zwanej rowniez oceng wstepng) - polegajacej na ocenie zamierzonej operacji pod
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2)

3)

wzgledem celowosci-zasadnosci oraz zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym,

biezacej- polegajacej na ocenie operacji w trakcie ich dokonywania pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci, merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z ustawa
0 zamoOwieniach publicznych,

nastgpczej - polegajacej na ocenie operacji dokonanych, majacej na celu okreslenie stopnia
przestrzegania ustalonych procedur, ustalenia nieprawidlowosci oraz ustalenia o0sob
odpowiedzialnych za ich powstanie.

Rozdzial 4
Kontrola wstepna (ocena wstepna)

§ 8

Kontrola wstgpna polega w szczeg6lnosci na dokonaniu oceny celowosci-zasadno$ci
wydatkowania §rodkéw publicznych oraz zaciagania zobowigzan jeszcze przed przystapieniem
do realizacji zadania. Ma na celu przeciwdziatanie podejmowania decyzji nieprawidtowych i
niekorzystnych, winna zabezpiecza¢ przed wystgpieniem zjawisk marnotrawstwa,
niegospodarnosci lub naduzy¢.

Ocena obejmuje w szczegdlno$ci analize faktycznych potrzeb, badanie projektow umoéw,
porozumien 1 innych dokumentow powodujacych powstanie zobowigzan. Przedmiotem tej
oceny jest rowniez dzialanie majace na celu sprawdzenie czy realizowane wydatki maja swoje
odbicie w planie rzeczowo - finansowym uczelni i sg z nim zgodne.

Ocenie rowniez poddawana jest celowos¢-zasadno$¢ dokonywanych wydatkéw zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych Uczelni.

Potwierdzeniem dokonania wstepnej kontroli jest ztozenie ,,wniosku zakupowego” o
przeprowadzenie zaméwienia publicznego w systemie EOD i jego podpisanie w sposob
elektroniczny przez wszystkie 0soby uczestniczace w procesie dokonywania wstgpnej oceny.
Ztozenie podpisu w systemie EOD na wniosku o przeprowadzenie zamowienia publicznego
przez wnioskodawce 1 odpowiednio kierownika jednostki organizacyjnej, rektora, prorektora
wiasciwego dla danej sprawy lub kanclerza oznacza, ze zostata dokonana kontrola wstepna
zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej pod wzgledem celowosci-zasadnosci
oraz dodatkowo dokonano sprawdzenia zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz pod wzgledem legalnosci i
gospodarnosci.

Zlozenie podpisu w systemie EOD o przeprowadzenie zamOwienia publicznego przez kwestora
Uczelni oznacza, ze zostala dokonana kontrola wstepna 1 na realizacj¢ zadania zabezpieczone
sg srodki finansowe.

Wstepna kontrola zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej polegajaca na ocenie
zgodno$ci z przepisami ustawy o zamoéwieniach publicznych dokonywana jest przez
kierownika Biura Zaméwien Publicznych i Uméw w systemie EOD.

W ramach kontroli wstgpnej projekty uméw cywilno-prawnych, porozumien itp., dokumenty
rodzace skutki zobowigzaniowe wymagaja zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym
przez radcg prawnego. Potwierdzeniem zaopiniowania jest opatrzony datg podpis radcy
prawnego ztozony na egzemplarzu projektu dokumentow, o ktorych mowa powyze;.

Rozdzial 5
Kontrola biezaca
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§9

Kontrola biezagca polega na badaniu czynno$ci oraz rodzaju operacji finansowych i
gospodarczych w toku ich wykonywania pod wzgledem legalno$ci, celowosci 1 gospodarnosci,
merytorycznym, formalno-rachunkowym. Ma na celu stwierdzi¢ prawidlowy przebieg
wykonywanych operacji tj. zgodnie z obowigzujagcymi wzorcami, normami, przepisami,
zasadami racjonalnego gospodarowania.

Kontrole biezaca sprawujg kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kwestor.

Kontrola biezaca sprawowana przez kierownikow jednostek organizacyjnych polega na:

a) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finansowej okreslonej w dokumencie ksiegowym
(faktura VAT, rachunek, delegacja, wniosek finansowy lub inny dokument finansowy) pod
wzgledem legalnosci, celowosci 1 gospodarnosci oraz pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym,

b) sprawdzeniu dokumentu ksiggowego wraz zatacznikami pod wzgledem merytorycznym,

C) opisaniu dokumentu ksiegowego w systemie EOD.

Ztozenie podpisu ( autoryzacja) w systemie EOD dotyczacego faktury VAT, rachunku lub

innego dokumentu rozliczeniowego przez kierownika jednostki organizacyjnej oznacza, ze

dokonatl kontroli biezacej operacji przedstawionej w dokumencie ksiegowym pod wzgledem
legalnosci, celowosci 1 gospodarnosci oraz pod wzgledem merytorycznym 1 formalno-
rachunkowym.

Kontrola biezaca sprawowana przez kwestora Uczelni polega w szczeg6lnosci na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

b) przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych w zakresie dokonywanych wydatkow.

Dowodem dokonania przez kwestora uczelni kontroli biezacej jest jego podpis W Systemie

EOD dotyczacy danej operacji finansowej lub gospodarczej.

ZYozenie podpisu w systemie EOD przez kwestora, obok podpisu kierownika jednostki

organizacyjnej oznacza, ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez kierownika jednostki organizacyjnej oceny
prawidtowosci merytorycznej operacji objetej dokumentem ksiegowym 1 jej zgodnosci z
prawem,

b) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidtowosci dokumentdw, dotyczacych tej operacji,

C) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie rzeczowo-finansowym
Uczelni, a Uczelnia posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Kwestor, w razie ujawnienia nieprawidtowosci, zwraca dokument wtasciwemu kierownikowi

jednostki organizacyjnej, a w razie nieusunigcia nieprawidtowosci odmawia jego podpisania.

O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach kwestor zawiadamia pisemnie

odpowiednio rektora, prorektora lub kanclerza, ktory moze wstrzymaé realizacje

zakwestionowane] operacji albo wyda¢ w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

10. W celu realizacji swoich zadan kwestor ma prawo:

a) zada¢ od kierownikéw jednostek organizacyjnych udzielania w formie ustnej lub
pisemnej niezbgdnych informacji 1 wyjasnien, jak rowniez udostgpnienia do wgladu
dokumentéw 1 wyliczen bedacych zrédiem tych informacji,

b) zZada¢ od kierownikow jednostek organizacyjnych usunigcia w wyznaczonym terminie
stwierdzonych nieprawidtowosci.

Rozdzial 6
Kontrola nast¢pcza
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§ 10

Kontrola nastgpcza polega na sprawdzeniu operacji gospodarczych i finansowych juz
po ich wykonaniu.

Kontrola nastgpcza przeprowadzana jest na podstawie dokumentéw zrédlowych i wtdmych. Ma
ona na celu dokonanie oceny celowosci-zasadnosci, legalnosci, gospodarnosci, zgodnosci z
ustawg o zaméwieniach publicznych.

Kontrola nastepcza shuzy przeciwdziataniu nieprawidtowosciom, jak roéwniez ma charakter
sankcyjny i prewencyjny, z uwagi na przyszto$¢ zachowan.

Kontrole nast¢pcza wykonuja: rektor, a w jego imieniu prorektorzy, kanclerz i kwestor.
Potwierdzeniem kontroli nast¢pczej jest sporzadzenie odpowiedniego dokumentu celem
przedtozenia rektorowi.

Rozdzial 7
Srodowisko systemu kontroli

§ 11

1. Podstawa dla wszystkich elementow kontroli stanowi §rodowisko kontroli, ktore
zgodnie ze standardami z zakresem systemu zarzadzania jednostka i jej organizacji
jako catosci stanowia:

a) uczciwosC i inne warto$ci etyczne,
b) kompetencje zawodowe,

c) struktura organizacyjna,

d) identyfikacja zadan wrazliwych,
e) powierzanie uprawnien.

2. Uczciwos$¢ 1 inne wartos$ci etyczne wyrazaja si¢ tym, ze kazdy pracownik Uczelni reprezentuje
poziom osobistej 1 zasobowej uczciwosci zapewniajacej osiggnigcie celow kontroli finansowe;.
Pracownicy sg zobowigzani zna¢ obowigzujace na jego stanowisku przepisy prawa, stosowac
sie do jego ustalen 1 mie¢ $§wiadomos¢ z konsekwencji wynikajacych z nieetycznego
zachowania 1 dziatah niezgodnych z prawem. Kierownik jednostki organizacyjnej ma
obowigzek kontroli, czy w podlegtej jednostce nie istniejg przestanki stwarzajace zachete lub
pokus¢ do nieetycznych zachowan. W przypadku ich stwierdzenia jest zobowigzany do
podjecia dziatan zmierzajacych do ich usunigcia.

3. Kompetencje zawodowe wyrazaja si¢ tym, ze pracownik Uczelni posiada poziom wiedzy,
umiejetnosci 1 doswiadczenia zawodowe pozwalajace skutecznie 1 efektywnie wypehiac
powierzone zadania 1 obowigzki oraz rozumie¢ znaczenie systemu kontroli finansowej. Proces
zatrudniania pracownikow jest prowadzony w taki sposob, aby zapewni¢ wybor najlepszego
kandydata na dane stanowisko.

4. Struktura organizacyjna okreslona w regulaminie organizacyjnym Uczelni obejmuje zakres
zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz zakres
sprawozdawczo$ci w obszarze dzialalnosci Uczelni zwigzanej z pozyskiwaniem i
wydatkowaniem S$rodkéw finansowych. Zakres obowiazkow 1 odpowiedzialnosci kazdego
pracownika posiada form¢ pisemng. Struktura organizacyjna Uczelni odpowiada zadaniom
nalozonych na nig w zakresie pozyskiwania i wydatkowania $rodkéw na realizacj¢ celow
ujetych w planie.

5. Powierzanie uprawnien wyraza si¢ tym, ze rektor okresla zakres uprawnien odpowiedni do
wagi podejmowanych decyzji 1 ryzyka z nim zwigzanego. Przyjecie uprawnien jest
potwierdzone podpisem pracownika. Wydane pemomocnictwo jest ewidencjonowane w



rejestrze  pelnomocnictw. Podejmowanie  decyzji wykraczajacych ponad  zakres
pelnomocnictwa jest naruszeniem dyscypliny finansow publicznych.

Rozdzial 8
Zarzadzanie ryzykiem

§ 12

Osiaganie celow Uczelni wigze si¢ z ryzykiem. Zarzadzanie ryzykiem ma na celu zwigkszenie

prawdopodobienstwa osiggnigcia celow jednostek organizacyjnych Uczelni.

Uczelnia sporzadza roczny plan rzeczowo-finansowy realizujacy strategi¢ rozwoju oraz

prowadzi biezaca oceng realizacji zadan.

Identyfikacji ryzyka zewngtrznego i wewnetrznego zwigzanego z pozyskiwaniem i

wydatkowaniem $rodkéw finansowych na realizacje celéw dokonuje rektor systematycznie, z

uwzglednieniem zmian warunkow realizacji zadan na podstawie ryzyka przedstawionego

przez pracownikow. Dziatania zwigzane z pozyskiwaniem lub wydatkowaniem $rodkéw sa
podejmowane na biezaco, w oparciu o dane uzyskane z kwestury.

W przypadku zmiany warunkow, w ktorych funkcjonuje Uczelnia, identyfikacja ryzyka jest

ponawiana.

Analiza ryzyka dokonywana jest systematycznie przez dysponentow srodkow w zakresie

pozyskiwania i wydatkowania $rodkéw finansowych na realizacje zalozonych celéw . Polega

na okre$leniu stopnia prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka, mozliwych jego skutkéw 1 ma
na celu doprowadzenie ryzyka do akceptowalnego poziomu.

W procesie analizy uwzglednia si¢ w szczegdlnosci :

a) czynniki zewnetrzne, w tym: zmiany przepisOw prawa, zmiany demograficzne,
zapotrzebowanie spoteczne na okreslone kierunki ksztalcenia,

b) czynniki o charakterze finansowym, w tym: otrzymane $rodki finansowe, wzrost kosztow
dziatalno$ci, zmiana parametréw ustalania wielkosci otrzymywanych S$rodkow
finansowych, zaklocenie w dziatalno$ci inwestycyjnej, zmiany wartosci przychodow,

c) czynniki wynikajace z charakteru prowadzonej dziatalnosci, w tym: niz demograficzny,
dostepnos¢ ksztalcenia w uczelniach zagranicznych, zmiana kierunkow studiow, ryzyko
zwigzane z dziatalno$cia badawcza,

d) czynniki zwigzane z zarzagdzaniem, w tym: zmiany organizacyjne w Uczelni,

e) inne czynniki zwigzane ze zdarzeniami okresdw minionych,

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie ryzykiem w Uczelni s3 zobowigzane kazdorazowo

przed podjeciem decyzji okresli¢ dopuszczalny poziom ryzyka oraz podejmowaé dziatania

majace na celu doprowadzenie ryzyka do akceptowalnego poziomu.

Rozdzial 9
Wykonywanie kontroli w zakresie gospodarowaniem mieniem

§ 13

Kontroli podlega sposéb gospodarowania mieniem Uczelni w szczegolnosci pod katem
przydatnosci, racjonalnosci wykorzystania, stanu technicznego oraz jego ochrony, ujawnienia
srodkéw trwale uszkodzonych, niepelnowartosciowych oraz takich, u ktorych nastgpita catkowita
utrata warto$ci uzytkowe;.

§ 14



Kontrola sposobu gospodarowania mieniem obejmuje badanie:
1) zgodnosci zaewidencjonowania mienia (stany rzeczywiste i stany ksiggowe),
2) prawidlowosci w zakresie dokonywanych przegladéw materiatdw i urzadzen mozliwych do
odzyskania i ponownego ich uzycia,
3) stanu zabezpieczenia mienia,
4) zgodnosci dokumentowania wszelkich przesunie¢ skladnikow majatkowych pomigdzy
poszczegolnymi jednostkami organizacyjnymi.

§ 15

1. Kontroli w zakresie wymienionym w §14 ust. 1 i ust. 2 dokonuje kanclerz za posrednictwem
pracownikow Dziatu Inwentaryzacji oraz Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Kwestor dokonuje kontroli pod wzgledem zgodnosci ewidencji $rodkow trwatych i
wyposazenia oraz warto$ci niematerialnych i prawnych z ksiggami inwentarzowymi
prowadzonymi przez poszczegolne jednostki organizacyjne.

3. Osoby wymienione w §2 ust. 112, 3 1 4 wykonujg kontrolg w sposob ciagly 1 zobowigzane sg
korygowa¢ na biezaco wszelkie nieprawidlowosci, a w razie potrzeby przedstawi¢ rektorowi
odpowiednie wnioski, w tym propozycje niezbednych uregulowan normatywnych.

§16

1. Kontrole okresowa w zakresie wskazanym w §15 ust. 1, nie rzadziej niz jeden raz w
roku, przeprowadza komisja powotana przez kanclerza.

2. Komisja, o ktorej] mowa w §15 ust. 1, kontrole konczy sporzadzeniem protokotu
zawierajacym ustalenia faktyczne, oceng¢ stopnia i1 zakresu naruszen, wskazanie osOb
odpowiedzialnych za ich powstanie, wskazanie przyczyn naruszen, wnioski dotyczace sposobu
usuniecia nieprawidtowosci, wnioski dotyczace wprowadzenia uregulowan normatywnych badz
zakresu zmian w aktach istniejgcych, wnioski dotyczace ewentualnych konsekwencji
shuizbowych.

§17

System kontroli finansowej jest oceniany kazdorazowo przez audytora wewngtrznego
przy wykonywanym zadaniu audytowym obejmujacym okreslony obszar dziatania
Uczelni. Funkcje mechanizméw kontroli wewnetrznej, w tym finansowej, sa oceniane
pod wzgledem ich skutecznosci dziatania, mozliwosci ulepszenia, a takze przydatnosci w
zapobieganiu nieprawidtowosciom, stratom lub ztemu zarzadzaniu.

§18

Wszystkie nieprawidlowosci stwierdzone w zwigzku ze sprawowang kontrola finansowa w
zakresie gospodarowania srodkami publicznymi oraz gospodarowania mieniem nalezy w trybie
natychmiastowym wyeliminowa¢ poprzez podjecie wiasciwych dziatan.

§19

Jezeli w zwigzku ze sprawowang kontrolg finansowa wymagane jest podjecie decyzji przez
rektora, osoby sprawujace kontrole zobowigzane sg w trybie natychmiastowym powiadomic
pisemnie rektora o zaistnialym fakcie.

Rektor
prof. dr hab. Tadeusz Trziszka



