Zarzadzenie nr 45/2002 z dnia 23 sierpnia 2002 r.
Rektora Akademii Rolniczej we Wroclawiu

w sprawie zasad gospodarki finansowej i procedur kontroli finansowej Akademii Rolniczej
we Wroctawiu

Na podstawie art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr
65, poz. 385, z pozniejszymi zmianami) oraz uchwaty Senatu Akademii Rolniczej we Wroctawiu za-
rzadza sie, co nastepuije:

DZIAL I
ZASADY GOSPODARKI FIN ANSOWE Jj

Rozdziat 1
Zasady ogolne - nadzor nad gospodarka finansowa Akademii Rolniczej

§1

Akademia Rolnicza we Wroctawiu, zwana dalej ,AR"”, gospodarke finansowg oraz jej kontrole pro-

wadzi w oparciu o:

1) ustawe z dnia 12 wrzesénia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 65, poz. 385, z pdz-
niejszymi zmianami,

2) ustawe z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 155, poz. 1014, z
pozniejszymi zmianami),

3) ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591, z pdzniejszymi
Zzmianami),

4) ustawe z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamodwieniach publicznych (tj. Dz.U. 21998 r., Nr 119,
poz. 773, z pdzniejszymi zmianami),

5) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 sierpnia 1991 r. w sprawie zasad gospodarki finan-
sowej uczelni (Dz.U. Nr 84, poz. 380, z pdzniejszymi zmianami),

6) uchwate Senatu Akademii Rolniczej we Wroctawiu nr 7 z 28 stycznia 1994 r. w sprawie zasad
finansowania jednostek naukowo-dydaktycznych AR we Wroctawiu, zmienionej uchwatg nr 7 z
dnia 25 kwietnia 1997 r.

§2
AR prowadzi samodzielng gospodarke finansowg w ramach przydzielonych srodkéw pochodzacych z
dotacji budzetowych, przychodoéw z tytutu odptatnie prowadzonej dziatalnosci oraz wptywoéw z in-
nych zrédet, na podstawie planu rzeczowo-finansowego zatwierdzonego przez Senat.

§3
1. AR jest jednostkg sektora finanséw publicznych.
2. Finanse AR sg jawne.
3. Przychody AR stanowig srodki publiczne.
4. Przez przychody zaliczane do $rodkéw publicznych nalezy rozumiec:
1) dotacje budzetowe,
2) srodki pochodzace ze Zzrddet zagranicznych nie podlegajace zwrotowi,
3) srodki pochodzace z odptatnej dziatalnosci dydaktycznej, naukowo-badawczej i doswiadczal-
nej,
4) przychody z najmu, dzierzawy i innych umdéw o podobnym charakterze,
5) przychody ze sprzedazy rzeczy i praw oraz $wiadczenia ustug,
6) spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej,
7) pozostate nie wymienione przychody finansowe.

§4
1. AR prowadzi gospodarke finansowg w oparciu o plan rzeczowo-finansowy uchwalony przez Senat.
2. AR wyodrebnia w planie rzeczowo-finansowym:
1) dotacje z budzetu panstwa i z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,
2) przychody wiasne,



3) koszty dziatalnosci.
Ujete w rocznym planie rzeczowo-finansowym AR:
1) przychody - stanowig prognozy ich wielkosci,
2) wydatki - moga ulec zmianie, jezeli:
a) zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych,
b) zmiana wydatkdw nie spowoduje zwiekszenia dotacji z budzetu.

§5
Wydatki AR powinny by¢ dokonywane:
1) w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow,
2) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zajeg,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
. AR dokonuje zakupow dostaw, ustug i robdt budowlanych na zasadach okreslonych w przepi-
sach ustawy o zaméwieniach publicznych.
. AR prowadzi rachunkowos$c¢ zgodnie z ustawag z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

§6
Srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych sa gromadzone na wyodrebnionym rachunku ban-
kowym i moga by¢ wydatkowane do wysokosci kwot zgromadzonych na tym rachunku.
Srodki, o ktorych mowa w ust. 1 sq przeznaczone wytacznie na cele okre$lone w umowie mie-
dzynarodowej lub deklaracji dawcy i sq wydatkowane zgodnie z procedurami zawartymi w tej
umowie lub innymi procedurami obowigzujacymi przy ich wykorzystaniu.
W przypadku wykorzystania srodkow pochodzacych ze Zzrddet zagranicznych nie podlegajacych
zwrotowi, niezgodnie z przeznaczeniem lub bez zachowania procedur o ktdérych mowa w ust.
2, podlegajq one zwrotowi na rachunek, na ktéorym sg gromadzone.
Wydatki na wspoétfinansowanie programoéw realizowanych ze srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych, nie podlegajacych zwrotowi, moga by¢ dokonywane po uzyskaniu tych srod-
kow.

§7
Dotacje udzielone z budzetu panstwa lub z jednostek samorzadu terytorialnego wykorzystane nie-
zgodnie z przeznaczeniem podlegajg zwrotowi do budzetu panstwa lub jednostek samorza-
du terytorialnego wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowej.
Srodki z budzetu pafistwa przeznaczone na finansowanie inwestycji i programéw wieloletnich nie
moga by¢ wykorzystane na inne cele.

§ 8
Nadzor nad przestrzeganiem zasad dyscypliny finanséw publicznych w uczelnianych jednost-
kach organizacyjnych sprawuje rektor przy pomocy prorektoréw i dyrektora administracyjne-
go.
Prorektor ds. nauki sprawuje nadzor nad dyscypling wydatkéw ponoszonych ze srodkdéw prze-
znaczonych na finansowanie dziatalnosci naukowej i badawczej oraz jednostek organizacyjnych
podlegtych prorektorowi.
Prorektor ds. wspotpracy z zagranicg i rozwoju uczelni sprawuje nadzér nad dyscypling wydat-
kow dot. wspdtpracy z zagranicg i jednostek organizacyjnych podlegtych prorektorowi.
Prorektor ds. studenckich i nauczania sprawuje nadzor nad dyscypling wydatkdéw przeznaczonych
na finansowanie:
1) procesu dydaktycznego,
2) pomocy materialnej studentow,
3) dziatalnosci naukowej, kulturalnej i spotecznej dla studentow,
4) utrzymania domoéw studenckich i stotéwki studenckiej.
Dyrektor administracyjny sprawuje nadzor nad dyscypling wydatkéw ponoszonych ze $rod-
kéw przeznaczonych na:
1) finansowanie remontéw obiektow,
2) utrzymanie obiektow budowlanych i innych nieruchomosci AR.



Rozdziat 2
Zasady gospodarowania srodkami finansowymi

§9

Gospodarka finansowa AR oparta jest na zasadzie decentralizacji zarzadzania srodkami finan-
sowymi tzn. przeniesienia czesci uprawnien na prorektorow, dziekanow, dyrektora administra-
cyjnego i kierownikow - wskazanych w niniejszym zarzadzeniu - jednostek przy zachowaniu
ustawowych uprawnien rektora i Senatu.

Przeniesienie uprawnien nie zmniejsza uprawnien rektora i nie ogranicza uprawnien Senatu.

1.

§ 10

W celu zwiekszenia samodzielnosci wydziatéw oraz pogtebienia zasad racjonalnego gospo-
darowania srodkami finansowymi wyodrebnia sie w AR uczelniane jednostki organizacyjne, dla
ktorych z budzetu wydziela sie srodki finansowe, w tym:
1) wydziaty,
2) jednostki pozawydziatowe w tym:

a) Wydawnictwo,

b) Centrum Sieci Komputerowych,

c) Arboretum - Os$rodek Badan Dendrologicznych.

d) Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

e€) Uczelniane Laboratorium Analityczne.
3) jednostki ogdlnouczelniane - Biblioteka Gtéwna,
4) jednostki miedzywydziatowe:

a) Studium Jezykow Obcych,

b) Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.

Cc) Miedzywydziatowe Stadium Pedagogiczne.
Finansowo wyodrebniong dziatalnos¢ prowadzi jednostka pozawydziatowa - Rolniczy Zaktad
Doswiadczalny Pawlowice.
Dla uczelnianych jednostek organizacyjnych tworzy sie konta analityczne - MPK (miejsce
powstawania kosztow i przychoddw), na ktérych ksieguje sie przychody i koszty jednostki.
Dziatalnos$¢ uczelnianych jednostek organizacyjnych finansowana jest ze srodkéw bedacych w
dyspozycji kierownikow tych jednostek, w zakresie ustalonym szczegdtowo w dalszej czesci
mniejszego zarzadzenia lub innych aktach prawnych.
W celu finansowania dziatalnosci Akademii Rolniczej, w tym uczelnianych jednostek organi-
zacyjnych, wprowadza sie podziat srodkdw finansowych Akademii Rolniczej na:
1) Srodki pozostajace w bezposredniej dyspozycji rektora,
2) srodki bedace w dyspozycji wydziatéw,
3) srodki bedace w dyspozycji pozostatych uczelnianych jednostek rozliczeniowych,
4) srodki bedace w dyspozycji kierownikéw badan.
Dysponentem $rodkdw uczelnianych jednostek organizacyjnych jest kierownik tej jednostki, zgod-
nie z zarzadzeniem rektora okreslajacym sprawy zastrzezone do wylacznej kompetencji rektora
oraz ustalajace zakresy dziatania prorektoréw.
Dysponentami $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektow badawczych sg kierownicy badan.

§ 11
Srodki bedace w dyspozycji wydziatéw i innych uczelnianych jednostek organizacyjnych sa prze-
znaczone na finansowanie:
a) wynagrodzen (ptac wraz z pochodnymi),
b) stypendiéw habilitacyjnych, doktorskich i doktoranckich,
c) kosztéw studiow doktoranckich,
d) kosztéw przewoddw doktorskich, habilitacyjnych i profesorskich,
e) wydatkow rzeczowych, w tym zakupdéw aparaturowych, remontdéw i konserwacji we wia-
snym zakresie,
f) innych wydatkow statutowych.
Srodki bedace w dyspozycji kierownikéw badan sa przeznaczone na finansowanie projektéw ba-
dawczych
W dyspozycji rektora pozostaja:
a) zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,



b) uczelniany fundusz nagréd,
c) fundusz pomocy materialnej dla studentéw.

§12
1. Srodki bedace w dyspozycji wydziatéw i jednostek wymienionych w § 10 ust. 1 pkt 2, 3 i 4 skia-
dajq sie z:
a) dotacji budzetowej ustalonej przez Senat,
b) wptywow wiasnych pomniejszonych o narzuty,
c) wplywow na finansowanie dziatalnosci naukowej, pomniejszonych o narzuty,
d) dotacji celowych,
e) innych przychodow.
2. Z upowaznienia Rektora dysponentem srodkéw bedacych w dyspozycji wydziatu jest dzie-
kan, a jednostek wymienionych w § 10 ust. 1 pkt 2, 3 i 4 odpowiednio kierownicy tych jednostek
w zakresie wskazanym w uzyskanym upowaznieniu.

§13
Przez dysponowanie Srodkami rozumie sie prawo do zaciggania zobowigzan w zakresie srodkdéw odda-
nych do dyspozycji oraz dokonywanie operacji gospodarczych i finansowych, przy zachowaniu obo-
wigzujacych w tym zakresie przepisow prawa i posiadanego upowaznienia.

§ 14

1. Wydziat, ktérego koszty przekroczyty w danym roku budzetowym przydzielone mu $rodki finan-
sowe, moze podlega¢ w nastepnym roku budzetowym ponizszym ograniczeniom:

a) blokadzie etatowej, tj. braku zgody na zwiekszenie zatrudnienia, a w przypadku awansow i
pozyczek - utrzymaniu wynagrodzen na dotychczasowym poziomie, chyba ze wynikajace z
przepisow o wynagrodzeniach pracownikéw szkdt wyzszych minimalne stawki ptac sg wyzsze od ich
dotychczasowego poziomu,
b) likwidacji zatrudnienia pracownikow, dla ktorych AR nie jest pierwszym miejscem pracy oraz likwi-
dacji dodatkowych zaje¢, godzin nadliczbowych, zadan zleconych itp.,
c) wstrzymaniu finansowania niektérych wydatkow rzeczowych.
2. Jezeli dziekan przedstawi program naprawczy zaopiniowany przez Rade Wydziatu, Rektor moze
ztagodzi¢ ograniczenia wyszczegdlnione w ust. 1.

Rozdziat 3
Finansowanie dziatalnosci ogolnouczelnianej i wspoétpracy miedzynarodowej

§ 15
1. Inwestycje AR finansowane sg:
a) z dotacji budzetowej,
b) ze Srodkdéw wiasnych,
c) zinnych wplywow zewnetrznych.
2. Realizacja inwestycji budowlanych nastepuje na podstawie planu inwestycyjnego, ktory przy-
gotowuje dyrektor administracyjny, a zatwierdza rektor po zaopiniowaniu przez Senat.
3. Rektor jest dysponentem srodkow przeznaczonych na inwestycje budowlane i jest odpowie-
dzialny za prowadzone inwestycje. Rektor jest upowazniony do zaciggania zobowigzan na ten cel.
4. Rektor moze przekazac¢ czes¢ przystugujacych mu uprawnien w zakresie inwestycji dyrekto-
rowi administracyjnemu.

§ 16
1. Remonty i utrzymanie obiektow budowlanych finansowane sa:
a) zdotagji budzetowsj,
b) ze srodkdéw wiasnych,
c) zinnych wptywdw zewnetrznych.
2. Realizacja remontdéw nastepuje na podstawie planu remontéw, przygotowywanego przez dy-
rektora administracyjnego, a zatwierdzonego przez rektora.
3. Z upowaznienia rektora dysponentem srodkdéw na remonty i utrzymanie budynkdw i bu-
dowli jest dyrektor administracyjny, ktéry posiada upowaznienie do zaciggania stosow-



nych zobowigzan i jest odpowiedzialny za prowadzone remonty i konserwacje.

Rektor, na wniosek dyrektora administracyjnego, moze przekazac¢ cze$¢ uprawnien przystugu-
jacych dyrektorowi administracyjnemu, w zakresie remontéw i konserwacji, zastepcy dyrekto-
ra administracyjnego.

§17
Finansowanie dziatalnosci socjalnej nastepuje ze srodkéw zakfadowego funduszu $wiadczen sogjal-
nych.
Zasady tworzenia i wykorzystania zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych regulujg odreb-
ne zarzadzenia rektora.
Z upowaznienia rektora, dysponentem srodkéw przeznaczonych na finansowanie dzia-
falnosci socjalnej jest dyrektor administracyjny w granicach uzyskanego upowaznienia.

§ 18

Wspétpraca Akademii Rolniczej z zagranicq finansowana jest:
a) w czesci dotyczacej wspdtpracy z zagranica jednostek wydziatowych ze Srodkéw wydziatu,
b) w czesci obejmujacej wspodtprace miedzynarodowg jednostek ogdlnouczelnianych oraz jedno-

stek pozawydziatowych ze srodkéw bedacych w dyspozycji tych jednostek.

Rozdziat 4
Zasady gospodarki finansowej wydziatlow

§ 19

Wydziat prowadzi gospodarke finansowg $rodkami bedacymi w jego dyspozycji na podstawie planu
rzeczowo-finansowego, zatwierdzonego przez Rade Wydziatu.

1.

3.

1.

§ 20

Wydziat pokrywa koszty dziatalnosci dydaktycznej z:

a) dotacji budzetowej ustalanej corocznie w planie rzeczowo-finansowym AR na
podstawie przyjetego przez Senat algorytmu,

b) wilasnych wplywdéw dydaktycznych pomniejszonych o narzuty,

c) innych wplywow.

Ze srodkéw na dziatalno$¢ dydaktyczng wydziat finansuje koszty utrzymania, w tym:

a) wynagrodzenia (ptace wraz z pochodnymi),

b) stypendia naukowe, w tym habilitacyjne i doktorskie,

C) egzaminy wstepne,

d) studia doktorskie,

e) przewody doktorskie, habilitacyjne i profesorskie,

f) uroczystosci wydziatowe,

g) zakupy ksigzek i prenumerate czasopism,

h) doksztatcanie pracownikow,

i) ustugi dydaktyczne realizowane przez inne jednostki organizacyjne (wzajemne $wiad-
czenia wydziatéw), Studium Wychowania Fizycznego i Sportu, Studium Jezykdéw
Obcych oraz Miedzywydziatowe Studium Pedagogiczne,

j) wydatki rzeczowe zwigzane z realizacjg procesu nauczania, w tym: amortyzacje
aparatury dydaktycznej, koszty materiatdw i wyposazenia, remonty nie objete planem
AR, ustugi, w tym optaty za ustugi pocztowe, telekomunikacyjne, komputerowe i
transportowe,

k) staze krajowe,

I) wspoditprace z zagranica,

m) praktyki studenckie i ¢wiczenia terenowe,

n) wydawnictwa dydaktyczne.

Szczegodtowe zasady polityki kadrowo-ptacowej okreslajg odrebne przepisy.

§21
Wydziat pokrywa koszty dziatalnosci naukowo-badawczej na zasadach okreslonych uchwatg



Senatu z:
a) dotacji na dziatalnos¢ statutowa,
b) dotacji na badania wiasne,
c) dotacji celowych,
d) przychoddéw z prac badawczych realizowanych na podstawie uméw (z wytaczeniem pro-
jektow badawczych KBN),
e) innych przychoddéw z dziatalnosci naukowej prowadzonej na zlecenie kontrahentow ze-
wnetrznych,
f) innych wptywow.
2. Srodki przeznaczone na finansowanie dziatalnosci naukowo-badawczej wydziatu (z wytgczeniem
dotacji celowych) pomniejszone sg o narzuty kosztéw posrednich ustalonych przez rektora.
3. Z dotacji na dziatalnos¢ statutowq i badania wtasne przyznanych wydziatowi finansowane sg kosz-
ty tej dziatalnosci w ramach wytycznych ustalonych przez KBN.

§ 22

1. Polityke ptacowa w stosunku do nauczycieli akademickich prowadzi rektor, a w stosunku do pra-
cownikow nie bedacych nauczycielami akademickimi - dyrektor administracyjny.

2. Dyrektor administracyjny jest upowazniony do podejmowania decyzji w zakresie nawigzania,
zmiany lub rozwigzania stosunku pracy z pracownikami jednostek organizacyjnych uczelni z wy-
jatkiem RZD.

3. Obstuge w zakresie spraw, o ktérych mowa w ust. od 1 do 3 zapewnia Dziat Kadr i Spraw So-
cjalnych, ktory przygotowuje i prowadzi wymagang przepisami dokumentacje.

4, Szczegotowe zasady polityki kadrowo-ptacowej okreslajg odrebne przepisy.

Rozdziat 5
Zasady gospodarki finansowej okreslonych jednostek organizacyjnych

§ 23
1. Jednostki ogdlnouczelniane oraz pozawydziatowe z wylgczeniem RZD prowadzg gospodarke
finansowg w ramach przydzielonych im $rodkow pienieznych oraz wptywdw wiasnych pomniej-
szonych o ustalone narzuty.
2. Jednostki miedzyuczelniane z udziatem zewnetrznym prowadza gospodarke finansowg okre-
$long zawartymi umowami.
3. Wzajemne $wiadczenia jednostek organizacyjnych AR rozliczane sg po koszcie wkasnym.

§ 24
Dysponentem $rodkéw jest kierownik jednostki, a w odniesieniu do administracji ogélnouczelnianej
- dyrektor administracyjny.

Rozdziat 6
Odpowiedzialnos¢ za racjonalng gospodarke finansowa i naruszenie dyscypliny finansowej

§ 25
1. Za catos¢ gospodarki finansowej AR odpowiedzialny jest rektor.
2. Rektor ponosi tez odpowiedzialnos$¢ za wykonywanie okreslonych ustawg obowigzkow w zakresie
kontroli finansowej.

§ 26
1. Czes¢ przypisanych rektorowi obowigzkow w zakresie gospodarki finansowej AR, rektor
moze powierzy¢ okreslonym pracownikom uczelni.
2. W takim zakresie, w jakim pracownicy przyjeli powierzone im obowigzki, o ktorych mowa w ust.
1 sg oni odpowiedzialni za swoje dziatanie badz zaniechanie.

§ 27
1. Odpowiedzialnos¢ za ustalanie, pobieranie i terminowe odprowadzanie naleznosci Skarbu Pan-



stwa, ponosza pracownicy komédrek administracyjnych administracji w zakresie wynikajacym z
regulaminu organizacyjnego tych jednostek i obowigzkdéw pracowniczych, a w ramach nadzoru
kierownicy tych jednostek.

Odpowiedzialnos$¢ za ustalenie i windykacje naleznosci AR, ponosza pracownicy jednostek organi-
zacyjnych uprawnionych do $wiadczenia ustug w zakresie wynikajgcym z regulaminu organizacyj-
nego AR i obowigzkdw pracowniczych, a w ramach nadzoru kierownicy tych jednostek.
Odpowiedzialno$¢ za zaniechanie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w sposéb nie-
zgodny ze stanem rzeczywistym ponoszg pracownicy jednostek administracyjnych administracji
w zakresie wynikajacym z instrukcji inwentaryzacyjnej, a w ramach nadzoru dyrektor administra-

cyjny.
§ 28

Obowigzki i odpowiedzialno$¢ kwestora, jako gléwnego ksiegowego AR, okredla art. 35 ustawy o finan-
sach publicznych.

1.

2.

§ 29

Niezastosowanie sie do obowigzujgcych zasad gospodarki finansowej wynikajacych z przepi-

sOw prawa, stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

W szczegdlnosci naruszenie dyscypliny finanséw publicznych stanowi:

1) niezgodne z przeznaczeniem wykorzystanie srodkéw publicznych pochodzacych z dotacji
budzetowej, rezerwy budzetowej oraz funduszy celowych,

2) dopuszczenie do zwtoki w regulowaniu zobowigzan, powodujacych uszczuplenie srodkow pu-
blicznych wskutek zaptaty odsetek za opdznienie w zaptacie,

3) wykazywanie w sprawozdaniach finansowych danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z
ewidencji ksiegowej,

4) naruszenie zasady, formy lub trybu postepowania przy udzielaniu zamoéwienia publicznego
okreslonego ustawg o zamdwieniach publicznych,

5) przekroczenie zakresu upowaznienia do dokonywania wydatkow ze srodkow publicznych i
zacigganie zobowigzan obcigzajgcych budzet takich jak:

a) zacigganie zobowigzan przez osoby nieupowaznione,

b) dokonywanie wydatkéw niezgodnie z przepisami prawa lub zawartymi umowami,

6) wyptacanie wynagrodzen bez jednoczesnego pobrania i odprowadzenia $wiadczen lub skia-
dek,

7) zaniechanie ustalenia naleznosci Skarbu Panstwa, takich jak:

a) podatek dochodowy i podatek VAT,

b) skiadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych,

c) skfadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, wypadkowe,

d) skfadki na ubezpieczenia zdrowotne,

e) pozostate wynikajace z ustawy o szczegotowych $wiadczeniach na rzecz Skarbu Panstwa

f) a takze pobraniu, ustaleniu lub dochodzeniu jej wysokosci nizszej niz wynikajace z prawi-
dtowego wyliczenia oraz niezgodnym z przepisami jej umorzenia lub dopuszczeniu do
przedawnienia.

8) zaniechanie ustalenia naleznosci AR jako jednostki sektora finanséw publicznych wyni-
kajacych z przepisow prawa lub zawartych umow, takich jak:

a) oplaty za ksztatcenie studentdw,

b) przychody z najmu, dzierzawy i innych umoéw o podobnym charakterze,

c) przychody ze sprzedazy rzeczy i praw oraz $wiadczenia ustug,

d) kary umowne i odsetki za nieterminowe $wiadczenie ustug,

e) pozostate nie wymienione nalezne AR lub jej jednostkom rozliczeniowym z innych tytutow,
a takze pobraniu, ustaleniu lub dochodzeniu jej wysokosci nizej niz wynikajaca z prawi-
dtowego obliczania oraz niezgodnym z przepisami jej umorzenia lub dopuszczenie do
przedawnienia,

9) zaniechanie przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji lub dokonanie inwentaryzacji w spo-
séb niezgodny ze stanem rzeczywistym.
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DZIAL I1
PROCEDURY KONTROLI FINANSOWEJ W AKADEMII ROLNICZEJ

Rozdziat 1
Zasady ogdlne

§ 30

Kontrola finansowa dotyczy proceséw zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem

srodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem AR.

Kontrola finansowa obejmuje:

1) przestrzeganie i stosowanie ustalonych w AR procedur kontroli,

2) wstepng ocene celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,

3) badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym: pobierania i
gromadzenia srodkéw publicznych, zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkéw ze Srodkéw publicznych, udzielania zamowien publicznych na dostawy,
ustugi, roboty budowlane oraz zwrotu srodkéw publicznych,

4) prowadzenie gospodarki finansowej,

5) gospodarowanie mieniem.

§31

Stosowanie procedur kontroli finansowej obowigzuje wszystkich pracownikéw AR
uczestniczacych w procesie gromadzenia i wydatkowania srodkéw publicznych oraz zaciggania
zobowigzan finansowych, a takze uczestniczacych w procesie gospodarowania mieniem.

§ 32

Kontrole finansowa w AR sprawuja w kolejnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

pracownicy na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

osoby kierujgce bezposrednig pracg jednostek organizacyjnych,
dziekani,

dyrektor administracyjny,

prorektorzy,

kwestor.

§ 33

W AR wszystkie wydatki dokonywane sgq zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r.
o0 zamdwieniach publicznych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664).

§ 34
W Akademii Rolniczej kontrola finansowa, w tym kontrola wydatkéw dokonywana jest pod
wzgledem celowosci-zasadnosci, legalnosci, gospodarnosci oraz pod wzgledem merytorycz-
nym, formalno-rachunkowym i jest formg kontroli wewnetrznej obejmujaca zespot czyn-
nosci wykonywanych w ramach wypetniania obowigzkéw pracowniczych oraz funkcji
zarzadzania i kierowania zadaniami przez pracownikéw wymienionych w ust. 4.
Kontrola pod wzgledem celowosci-zasadnosci obejmuje przede wszystkim sprawdzenie czy
wydatkowanie $srodkéw finansowych wynika z celdw okreslonych w uczelni oraz spraw-
dzenie czy zastosowane metody i srodki sg odpowiednie dla osiggniecia zatozonych celéw, a za-
fozone cele zostang (zostaty) osiggniete.
Kontrola pod wzgledem legalnosci obejmuje przede wszystkim sprawdzenie czy dokumenty po-
twierdzajg dziatalno$¢ zgodng z obowigzujgcymi w danym czasie przepisami ustaw oraz innymi
aktami normatywnymi wydanymi na podstawie przepisow ustawowych o charakterze powszechnie
obowigzujacym, a takze sprawdzenie zgodnosci z przepisami wewnetrznymi obowigzujgcymi w
AR oraz zawartymi umowami.
Kontrola pod wzgledem gospodarnosci obejmuje przede wszystkim sprawdzenie czy podej-
mowane dziatania sq zgodne z zasadami efektywnego gospodarowania tzn. czy oszczednie i
wydajnie wykorzystane beda (lub wykorzystano) srodki publiczne. W kryterium gospodarnosci
uwzglednia sie réwniez uwarunkowania ekonomiczno-organizacyjne w jakich dziata Akademia Rolni-



cza wraz z zasadami oszczednosci i zapobiegliwosci.

Kontrola pod wzgledem merytorycznym obejmuje przede wszystkim sprawdzenie czy wyste-
puje zgodnos$¢ operacji gospodarczej lub finansowej ze stanem rzeczywistym oraz sprawdze-
nie czy tres¢ stowna i dane liczbowe okreslajg doktadnie istote tej operacji.

Kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym obejmuje przede wszystkim sprawdzenie kom-
pletnosci i poprawnosci dokumentdw, zgodnosci dziatan arytmetycznych, a ponadto sprawdze-
nie czy dokument: odpowiada wymaganej formie, zostat sporzadzony przez osobe uprawniong,
jest czytelny, opatrzony datg, numeracjg, zawiera podpisy 0osdb upowaznionych i wtasciwe piecze-
cie, nie zawiera Sladow poprawek a poprawki wniesione sg w sposéb prawidtowy.

Rozdziat 2
Zasady kontroli finansowej

§ 35
W AR system kontroli finansowej opiera sie na nastepujacych zasadach:
1) samokontroli,
2) kontroli wstepnej,
3) ciagtosci kontroli,
4) kontroli petnej.
Zasada samokontroli realizowana jest poprzez obowigzek kazdego pracownika, uczestniczgacego
w procesie dokonywania operacji gospodarczej lub finansowej, kontrolowania dokonywanych
przez siebie czynnosci a w szczegdlnosci przy sporzadzaniu dokumentow.
Zasada kontroli wstepnej zwana réwniez oceng wstepna polega na objeciu kontrolg kazdej ope-
racji gospodarczej lub finansowej przed jej dokonaniem tj. przed podjeciem decyzji powodu-
jacych skutki finansowe.
Zasada ciggtosci kontroli realizowana jest poprzez prowadzenie czynnosci kontrolnych w sposdb
nieprzerwany, zapewniajacy eliminowanie operacji niecelowych, nieprawidtowych, przerwanie
obiegu dokumentéw nieprawidtowo sporzadzonych.
Zasada kontroli pelnej realizowana jest poprzez prowadzenie kontroli we wszystkich jej for-
mach dziatan finansowo-gospodarczych pod wzgledem celowosci-zasadnosci, legalnosci, gospo-
darnosci oraz pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym.

Rozdziat 3
Formy kontroli wydatkow

§ 36

Wydatkowanie srodkéw publicznych oraz zacigganie zobowigzan podlega kontroli:

1)

2)

3)

wstepnej (zwanej rowniez oceng wstepng) - polegajacej na ocenie zamierzonej operacji pod
wzgledem celowosci - zasadnosci oraz zgodnosci z planem finansowym,

biezacej - polegajacej na ocenie operacji w trakcie ich dokonywania pod wzgledem legalno-
éci, gospodarnosci, merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z ustawg o zamo-
wieniach publicznych,

nastepnej - polegajacej na ocenie operacji dokonanych, majacej na celu okreslenie stopnia
przestrzegania ustalonych procedur, ustalenia nieprawidtowosci oraz ustalenia oséb odpowiedzial-
nych za ich powstanie.

Rozdziat 4
Kontrola wstepna (ocena wstepna)

§ 37
Kontrola wstepna polega w szczegdlnosci na dokonaniu oceny celowosci-zasadnosci wydat-
kowania $rodkéw publicznych oraz zaciggania zobowigzan jeszcze przed przystgpieniem do reali-
zacji zadania. Ma na celu przeciwdziatanie podejmowaniu decyzji nieprawidtowych i niekorzyst-
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11.
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nych, winna zabezpieczac¢ przed wystgpieniem zjawisk marnotrawstwa, niegospodarnosci lub nad-
uzyc.

Ocena obejmuje w szczegolnosci badanie projektéw umow, porozumien i innych dokumentow
powodujacych powstanie zobowigzan. Przedmiotem tej oceny jest réwniez dziatanie majace na
celu sprawdzenie czy realizowane wydatki majg swoje odbicie w planie finansowym AR i sg z nim
zgodne.

Ocenie réwniez poddawana jest celowos¢-zasadnos¢ dokonywanych wydatkéw zwigzanych z funk-
cjonowaniem jednostek organizacyjnych AR.

Potwierdzeniem dokonania wstepnej kontroli jest ztozenie wniosku o przeprowadzenie za-
mowienia publicznego i ztozenie podpiséw na wniosku przez wszystkie osoby uczestniczace w pro-
cesie dokonywania wstepnej oceny.

Ztozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamowienia publicznego przez wnioskodawce
lub kierownika jednostki organizacyjnej oznacza, ze dokonat kontroli wstepnej zamierzonej
operacji gospodarczej lub finansowej pod wzgledem celowosci-zasadnosci oraz dodatkowo
dokonat sprawdzenia zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej pod wzgledem meryto-
rycznym i formalno-rachunkowym oraz pod wzgledem legalnosci i gospodarnosci.

Ztozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamodwienia publicznego, obok podpisu wnio-
skodawcy, przez rektora, prorektora lub dyrektora administracyjnego oznacza, ze dokonat kon-
troli wstepnej zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej pod wzgledem celowosci-
zasadnosci oraz dodatkowo dokonat sprawdzenia zamierzonej operacji gospodarczej lub finanso-
wej pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz pod wzgledem legalnosci i go-
spodarnosci.

Ztozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamodwienia publicznego, obok podpisu wnio-
skodawcy, przez prorektora lub dyrektora administracyjnego wiasciwego dla sprawy oznacza, ze
dokonat kontroli wstepnej i nie zgtasza zastrzezen w zakresie celowosci -zasadnosci zamie-
rzonej operacji gospodarczej lub finansowej (zaciggniecia zobowigzania lub wydatku) i uznaje ja za
prawidtowg pod wzgledem legalnosci i gospodarnosci.

Ztozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamodwienia publicznego przez kwestora AR
oznacza, ze dokonat kontroli wstepnej i na realizacje zadania zabezpieczone sg $rodki finanso-
we.

Wstepna kontrola zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej polegajgca na ocenie zgod-
nosci z przepisami ustawy o zamoéwieniach publicznych dokonywana jest przez kierownika
Biura Zamodwien Publicznych i Umdw.

Dowodem dokonania wstepnej kontroli, o ktdrej mowa w ust. 10, jest umieszczenie podpisu przez
Kierownika Biura Zamoéwien Publicznych i Uméw.

W ramach kontroli wstepnej projekty uméw cywilno-prawnych, porozumien itp. dokumenty rodza-
ce skutki zobowigzaniowe wymagajq zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym przez radce
prawnego. Potwierdzeniem zaopiniowania jest podpis radcy prawnego ztozony na egzemplarzu pro-
jektu dokumentow, o ktorych mowa powyzej.

Rozdziat 5
Kontrola biezaca

§ 38

Kontrola biezaca polega na badaniu czynnosci oraz rodzaju operacji finansowych i gospodar-

czych w toku ich wykonywania pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, merytorycznym, for-

malno-rachunkowym. Ma na celu stwierdzi¢ prawidtowy przebieg wykonywanych operaciji tj.
zgodnie z obowigzujgcymi wzorcami, normami, przepisami, zasadami racjonalnego gospodaro-
wania.

Kontrole biezacg sprawuja kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kwestor.

Kontrola biezagca sprawowana przez kierownikow jednostek organizacyjnych polega na:

1) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finansowej okreslonej w dokumencie ksiegowym (faktu-
ra VAT, rachunek lub inny dokument rozliczeniowy) pod wzgledem legalnosci, gospodamosci
oraz pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

2) sprawdzeniu dokumentu ksiegowego wraz zatacznikami pod wzgledem merytorycznym,

3) opisaniu dokumentu ksiegowego.

Ztozenie podpisu na fakturze VAT, rachunku lub innym dokumencie rozliczeniowym przez kierow-

10



10.

nika jednostki organizacyjnej oznacza, ze dokonat kontroli biezacej operacji przedstawionej w do-

kumencie ksiegowym pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci oraz pod wzgledem merytorycznym,

formalno-rachunkowym.

Kontrola biezaca sprawowana przez kwestora AR polega w szczegdlnosci na:

1) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi,

2) przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych w zakresie dokonywanych wydatkow.

Dowodem dokonania przez kwestora AR jest jego podpis ztozony na dokumencie ksiegowym

dotyczacym danej operagji finansowej lub gospodarczej.

Ztozenie podpisu na dokumencie ksiegowym (faktura VAT, rachunek lub inny dokument rozli-

czeniowy) przez kwestora, obok podpisu kierownika jednostki organizacyjnej oznacza, ze:

1) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez kierownika komorki organizacyjnej lub kie-
rownika jednostki organizacyjnej oceny prawidtowosci merytorycznej operacji objetej doku-
mentem ksiegowym i jej zgodnosci z prawem,

2) nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawi-
dtowosci dokumentoéw, dotyczacych tej operadji,

3) zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym AR oraz harmo-
nogramie dochoddw i wydatkdw, a uczelnia posiada $rodki finansowe na ich pokrycie.

Kwestor, w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie okreslonym w ust. 19, zwraca do-

kument wtasciwemu kierownikowi jednostki organizacyjnej, a w razie nieusuniecia nieprawi-

dlowosci odmawia jego podpisania.

O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach kwestor zawiadamia pisemnie odpowied-

nio rektora, prorektora lub dyrektora administracyjnego, ktéry moze wstrzymac realizacje zakwe-

stionowanej operacji albo wydac¢ w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

W celu realizacji swoich zadan kwestor ma prawo:

1) Zadac od kierownikow jednostek organizacyjnych udzielania w formie ustnej lub pisem-
nej niezbednych informacji i wyjasnien, jak réwniez udostepnienia do wgladu dokumentow
i wyliczen bedacych zrédtem tych informaciji,

2) zadac od kierownikow jednostek organizacyjnych usuniecia w wyznaczonym terminie stwier-
dzonych nieprawidtowosci.

Rozdziat 6
Kontrola nastepna

§ 39
Kontrola nastepna polega na sprawdzeniu operacji gospodarczych i finansowych juz po
ich wykonaniu.
Kontrola nastepna przeprowadzana jest na podstawie dokumentdw Zrédtowych i wtdmych. Ma ona
na celu dokonanie oceny celowosci-zasadnosci, legalnosci, gospodarnosci, zgodnosci z ustawg o
zamodwieniach publicznych.
Kontrola nastepna stuzy przeciwdziataniu ujawnionym nieprawidtowoséciom, jak réwniez ma charak-
ter sankcyjny i prewencyjny, z uwagi na przyszto$¢ zachowan.
Kontrole nastepng wykonuja: rektor a w jego imieniu prorektorzy, dyrektor administracyjny i
kwestor.
Potwierdzeniem kontroli nastepnej jest sporzadzenie odpowiedniego dokumentu celem przed-
fozenia rektorowi.

Rozdziat 7
Wykonywanie kontroli w zakresie gospodarowaniem mieniem

§ 40

Kontroli podlega sposdb gospodarowania mieniem AR w szczegdlnosci pod katem przydat-
nosci, racjonalnosci wykorzystania, stanu technicznego oraz jego ochrony, ujawnienia $rodkéw
trwale uszkodzonych, niepetnowartosciowych oraz takich, u ktérych nastgpita catkowita utrata warto-
éci uzytkowej.
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§ 41
Kontrola sposobu gospodarowania mieniem obejmuje badanie:

1) zgodnosci zaewidencjonowania mienia (stany rzeczywiste i stany ksiegowe),

2) prawidtowosci w zakresie dokonywanych przegladéw materiatéw i urzadzen mozliwych do
odzyskania i ponownego ich uzycia,

3) stanu zabezpieczenia mienia,

4) zgodnosci dokumentowania wszelkich przesunie¢ sktadnikow majgtkowych pomiedzy po-
szczegblnymi jednostkami organizacyjnymi lub komdrkami organizacyjnymi.

§ 42

1. Kontroli w zakresie wymienionym w ust. 1 i ust. 2 dokonuje dyrektor administracyjny za po-
$rednictwem pracownikow Dziatu Inwentaryzacji oraz Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Kwestor dokonuje kontroli pod wzgledem zgodnosci ewidencji Srodkéw trwatych i pozostatych
$rodkow trwatych w uzywaniu oraz wartosci niematerialnych i prawnych z ksiegami inwenta-
rzowymi prowadzonymi przez poszczegodlne jednostki organizacyjne.

3. Osoby wymienione w ust. 3 i ust. 4 wykonujg kontrole w sposéb ciggty i zobowigzane sq kory-
gowac na biezaco wszelkie nieprawidtowosci, a w razie potrzeby przedstawic rektorowi odpowiednie
whnioski, w tym propozycje niezbednych uregulowan normatywnych.

§43

1. Kontrole okresowg w zakresie wskazanym w ust. 1 i ust. 2, nie rzadziej niz jeden raz w
roku, przeprowadza komisja powotana przez rektora.

2. Komisja, o ktdrej mowa w ust. 6, kontrole kohczy sporzadzeniem protokotu zawierajg-
cym ustalenia faktyczne, ocene stopnia i zakresu naruszen, wskazanie oséb odpowiedzialnych za
ich powstanie, wskazanie przyczyn naruszen, wnioski dotyczace sposobu usuniecia nieprawidto-
wosci, wnioski dotyczace wprowadzenia uregulowan normatywnych badz zakresu zmian w aktach
istniejacych, wnioski dotyczace ewentualnych konsekwencji stuzbowych.

§ 44
Kontrole finansowg na polecenie rektora przeprowadza audytor wewnetrzny w AR.
Zasady jego powotania i szczegdlowy zakres dziatania okresla odrebne zarzadzenie rektora.

§ 45
Wszystkie nieprawidtowosci stwierdzone w zwigzku ze sprawowang kontrolg finansowg w zakre-
sie gospodarowania srodkami publicznymi oraz gospodarowania mieniem nalezy w trybie natychmia-
stowym wyeliminowac poprzez podjecie wtasciwych dziatan.

§ 46
Jezeli w zwigzku ze sprawowang kontrolg finansowg wymagane jest podjecie decyzji przez rekto-
ra, osoby sprawujgce kontrole zobowigzane sa w trybie natychmiastowym powiadomi¢ pisemnie
rektora o zaistniatym fakcie.

Rektor
prof. dr hab. Tadeusz Szulc
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