Zalgcznik 3

Zasady weryfikacji sylabuséw

1. Procedurze weryfikacji sylabusow podlegajg przedmioty/moduty realizowane dla kierunku w
aspekcie zgodno$ci przedmiotowych i kierunkowych efektow ksztatcenia zgodnych z Polska
Rama Kwalifikacji (PRK).

2. Przewodniczacy kierunkowej komisji wydzialowej ds. zapewnienia jako$ci ksztatcenia
otrzymuje do weryfikacji sylabusy od prodziekana kierunku w terminie do 10 wrze$nia kazdego
roku akademickiego. Procedura weryfikacji sylabusow powinna zakonczy¢ si¢ do 31 stycznia

danego roku sprawozdawczego.

3. Kierunkowe komisje wydziatowe opracowuja raport oceny, w ktorym nalezy odnie$¢ sie do:
a) tacznej liczby sylabusow zatwierdzonych przez Komisje Programowa danego kierunku
ksztalcenia,
b) tacznej liczby sylabusow, w ktorych wszystkie wymagane pola zostaly wypetnione,
¢) lacznej liczby sylabusow, w ktorych stwierdzono braki w wypehieniu sylabusow z nazwa

przedmiotu.

4. Kierunkowe komisje wydziatowe ds. zapewnienia jako$ci ksztatcenia weryfikuja sylabusy,
nieprawidlowo opracowane oraz 20% losowo wybranych sylabusow prawidlowo
przygotowanych z nazwa przedmiotu/modutu (z puli nieocenionych w poprzednim roku
akademickim), na dany rok akademicki sposréd nauczycieli prowadzacych zajecia na

ocenianym kierunku.

5. Weryfikujac sylabus nalezy odnies¢ si¢ do:
a) aktualizacji roku akademickiego zawartego w sylabusie przedmiotu,
b) zgodnosci efektéw przedmiotowych (EP) z kierunkowymi numerami ksztatcenia (KNK),
c) metod oceny efektow ksztalcenia wybranych dla wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
Spotecznych,
d) weryfikacji skroconego opisu przedmiotu wynikajacego z tresci wyktadow oraz ¢wiczen,
e) weryfikacji tresci ksztatcenia bedacych wynikiem zatozonych efektow ksztatcenia,

f) sposobu ustalenia oceny tacznej z przedmiotu.

6. W przypadku stwierdzonych niezgodnosci w kartach przedmiotu kierunkowe komisje
wydzialowe ds. zapewnienia jakosci ksztalcenia zwracaja si¢ do Komisji Programowe;j
ocenianego kierunku o dang karte przedmiotu i weryfikuja ja z sylabusem, zamieszczonym w
systemie USOS.



. Stwierdzone uchybienia, nalezy przygotowaé wedlug protokotu niezgodnosci w opracowaniu
sylabusow (zatacznik 4).

. Informacja o stwierdzonych niezgodnosciach jest przekazywana do kierownikoéw jednostek
organizacyjnych, ktoérzy w ciagu 3 dni s3 zobowiazani do przekazania informacji nauczycielom
akademickim o zaistniatych brakach/uchybieniach, natomiast nauczyciel akademicki ma 7 dni

na poprawe/uzupetnienie brakow w sylabusie.

. Cztonkowie komisji I stopnia po 10 dniach od przekazania informacji kierownikom jednostek
organizacyjnych ponownie weryfikuja sylabus. W przypadku dalszych zaniechan informacja
przekazywana jest do prodziekandw, ktorzy po uptywie 14 dni wdrazajg proces kontrolny, z
udzialem prodziekana, cztonka Komisji Programowej oraz cztonka Komisji I poziomu ds.

jako$ci ksztatcenia.

10. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przekazania pozytywnie zweryfikowanego

sylabusa do Komisji Programowej, prodziekana kierunku oraz koordynatora ECTS.

10. W przypadku absencji nauczyciela akademickiego kierownik jednostki jest zobligowany do

poinformowania cztonka Kierunkowej komisji wydziatowej ds. zapewnienia jako$ci ksztalcenia

0 terminie powrotu osoby odpowiedzialnej za karte przedmiotu do miejsca pracy.



