OGLOSZENIE O NABORZE
OSRODEK SZKOLENIA PANSTWOWEJ INSPEKCJI PRACY WE WROCLAWIU
poszukuje kandydatki’kandydata do pracy na stanowisku:
SPECJALISTY W DZIALE ADMINISTRACYJNYM

Miejsce wykonywania pracy:  siedziba OSrodka Szkolenia PIP, adres jak nizej

Wymiar czasu pracy: petny etat

Wymagania kwalifikacyjne w zakresie wyksztatcenia i stazu pracy:
wyzsze kierunkowe w branzy budowlanej lub pokrewnej, 4 lata stazu

Przewidywany zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

sporzadzanie harmonogramu zadan remontowych i inwestycyjnych, w tym wspétpraca przy opraco-
waniu programéw inwestycyjnych;

sporzadzanie przedmiaréw i kosztoryséw dla zadan zaplanowanych przez Zamawiajacego;

opracowywanie Specyfikacji Technicznej Wykonania i Odbioru Robét Budowlanych na podstawie
wymogow Zamawiajacego;

udziat w postepowaniach o zaméwienia publiczne dotyczacych biezacej realizacji zadan oraz plano-
wanych zadan remontowych i inwestycyjnych, w szczegdino$ci: udziat w pracy komisji przetargowe;,
opracowywanie odpowiedzi do wykonawcow w zakresie technicznym do SWZ itp.;

opiniowanie, analiza i weryfikacja dokumentacji projektowej (projektow wykonawczych, powykonaw-
czych, projektéw budowlanych) pod katem zgodnosci z przepisami Prawa budowlanego i potrzeb
Zamawiajacego;

wspdipraca w przygotowaniu i organizacji odbioréw cze$ciowych, zanikowych i korcowych zadan re-
montowych oraz inwestycyjnych;

wspotpraca z urzedami, w przypadku koniecznosci uzyskania niezbednych zgdd i pozwolen;
udziat w przegladach okresowych budynkow, urzadzen i instalacji;

udziat w realizacji zadan biezacych zwigzanych z utrzymaniem budynkow;
udziat w realizacji rob6t budowlanych w charakterze inspektora nadzoru budowlanego;
udziat w realizacji innych zadan dziatu wynikajacych z regulaminu organizacyjnego Osrodka.

Wymagania:

petna zdoIno$¢ do wykonywania czynnosSci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

praktyczna znajomos¢ przepisdw ustawy Prawo budowlane (wraz z aktami wykonawczymi),
znajomos$¢ przepisdw dotyczacych prowadzenia robét budowlanych w obiektach zabytkowych,

biegta znajomo$¢ obstugi komputera, w tym: oprogramowania w $rodowisku WINDOWS, pakiet MS
Office;

posiadanie uprawnien budowlanych w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej,

znajomos¢ oprogramowania wspomagajacego opracowywanie dokumentacji kosztorysowej (np.
NormaPro);

znajomos¢ czytania dokumentacji technicznej, schematéw i rysunkéw technicznych;
znajomos¢ procesu inwestycyjnego;
samodzielnos¢, komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Mile widziane:

doswiadczenie w kierowaniu zespotem,

znajomos¢ ustaw: Prawo zaméwien publicznych, Kodeks Cywilny, o finansach publicznych, o odpo-
wiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

doswiadczenie w pracy w jednostce budzetowe.
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Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
- zyciorys i list motywacyjny wraz z danymi umozliwiajgcymi kontakt (telefon, e-mail)

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe niezbedne do wyko-
nywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku;

- o$wiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobo-
wych oraz o wyrazeniu zgody na ich przetwarzanie do celéw naboru,

- o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe, posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw pu-
blicznych

OSWIADCZENIA MUSZA BYC WL ASNORECZNIE PODPISANE | OPATRZONE DATA.

Termin skladania dokumentow i oSwiadczen: 5 LISTOPADA 2021 R.

0 waznosci oferty kandydata decyduje data wptywu do Osrodka Szkolenia PIP. Dokumenty otrzy-
mane po terminie lub niespetniajace wymogow formalnych okreslonych w ogtoszeniu, nie beda
rozpatrywane.

Miejsce sktadania dokumentow i oswiadczen (osobiscie lub listownie):
OSRODEK SZKOLENIA PIP, UL. KOPERNIKA 5, 51-622 WROCLAW, z dopiskiem ,,oferta pracy — AAD”

Przewidywany termin zatrudnienia listopad/grudzien 2021 roku
Inne informacje:
Do sktadania ofert zapraszamy takze osoby o orzeczonej niepetnosprawnosci.

Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, o czym zostang poinformowani telefo-
nicznie lub pocztg elektroniczng.

Oferty pracy niewykorzystane w procesie naboru sg niszczone niezwtocznie po jego zakonczeniu, jednak
nie pozniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia publikacji ogtoszenia o naborze.

Informacije o zakoriczeniu naboru publikuje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Pafistwowej In-
spekcji Pracy w terminie 30 dni od dnia jego zakonczenia. Informacije publikuje sie na okres 14 dni.



