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Z dnia 02.03.2015

W sprawie: Elektronicznego Obiegu Dokumentéw

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informuje , iz od stycznia biezgcego roku obowigzuje w uczelni elektroniczny obieg
dokumentow ( EOD ), zatem akceptacja faktur do realizacji nastepuje poprzez EOD, w zwigzku z tym
nie stosuje sie juz papierowych opiséw faktur.

Faktury znajdujgce sie w EOD wymagajg akceptacji przez osoby uczestniczagce w EOD i
odpowiedzialne za zakup pod wzgledem merytorycznym.

Fakture znajdujaca sie w obiegu EOD nalezy zaakceptowaé niezwtocznie, gdyz od tego jest
uzalezniona mozliwo$¢ dokonania w terminie zaptaty kontrahentom za zakup materiatéw lub ustug.

Nieterminowa zaptata spowoduje naliczenie odsetek, ktérych koszt poniesie osoba
przetrzymujgca w obiegu fakture.

Prosimy o zwrdcenie szczegdlnej uwagi kontrahentom, aby na fakturach zakupu wskazana
byta zawsze jednostka organizacyjna uczelni, co znacznie przyspieszy wprowadzenie faktur w obieg i
przekazanie jej do wtasciwej jednostki organizacyjne;j.
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