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Szanowni Państwo, 
 

Uprzejmie informuję , iż od stycznia bieżącego roku obowiązuje w uczelni elektroniczny obieg 
dokumentów ( EOD ), zatem akceptacja faktur do realizacji następuje poprzez EOD, w związku z tym 
nie stosuje się już papierowych opisów faktur. 
Faktury  znajdujące  się  w  EOD  wymagają  akceptacji  przez  osoby  uczestniczące  w  EOD  i 
odpowiedzialne za zakup pod względem merytorycznym. 
  Fakturę znajdującą  się w obiegu EOD należy  zaakceptować niezwłocznie, gdyż od  tego  jest 
uzależniona możliwość dokonania w terminie zapłaty kontrahentom za zakup materiałów lub usług. 
  Nieterminowa  zapłata  spowoduje  naliczenie  odsetek,  których  koszt  poniesie  osoba 
przetrzymująca w obiegu fakturę. 
 
 

Prosimy o  zwrócenie  szczególnej uwagi  kontrahentom,  aby na  fakturach  zakupu wskazana 
była zawsze jednostka organizacyjna uczelni, co znacznie przyspieszy wprowadzenie faktur w obieg i 
przekazanie jej do właściwej jednostki organizacyjnej. 
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