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Zatgcznik do zarzgdzenia 95/2021
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z 25 maja 2021 r.

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA I WYPLACANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA STAZE ZAGRANICZNE/ZAGRANICZNE WYDARZENIA
NAUKOWE/KRAJOWE WYDARZENIA NAUKOWE

w ramach projektu pn. ,,UPWR 2.0: migdzynarodowy i interdyscyplinarny program
rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, modut V zadanie 4 -
Interdyscyplinarna Migdzynarodowa Szkota Doktorska”, wspotfinansowanego ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwd¢j 2014-2020; Osi III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i

rozwoju; Dzialania 3.5. Kompleksowe programy szkot wyzszych

§1

Postanowienia ogolne

. Niniejszy Regulamin okre$laja sposob przyznawania i wyptaty srodkéw finansowych
na staze zagraniczne/zagraniczne wydarzenia naukowe/krajowe wydarzenia naukowe
w ramach projektu pn. ,,UPWR 2.0: migdzynarodowy i interdyscyplinarny program
rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, modut V zadanie 4 -
Interdyscyplinarna  Migdzynarodowa Szkota Doktorska” zgodnie z umowa
o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-Z062/18 z dnia 4 czerwca 2019 r. zawarta
Narodowym Centrum Badan 1 Rozwoju, realizowanym przez Uniwersytet
Przyrodniczy we Wroctawiu, wspotinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Celem modutu V, zadanie 4 jest podniesienie jakos$ci ksztalcenia w Szkole Doktorskiej
UPWr poprzez przygotowanie 1 realizacj¢ programu Interdyscyplinarne;
Migdzynarodowej Szkoty Doktorskiej oraz wiaczenie do tego programu dziatan

uzupetniajacych. Celem studiow jest wyksztalcenie wysoko wykwalifikowanego
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naukowca przygotowanego do pracy w jednostce badawczej lub w przemysle w kraju

lub zagranica, zdolnego do podjecia wlasnej dziatalnosci gospodarcze;.

3. Ze s$rodkéw  finansowych na staze zagraniczne/zagraniczne wydarzenia
naukowe/krajowe wydarzenia naukowe mogg korzysta¢ na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie Uczestnicy/-czki projektu, tj. doktoranci przyjeci w roku
akademickim 2019/2020 do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Przyrodniczego

we Wroclawiu.

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

a) biurze projektu — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Realizacji i Rozliczania
Projektow pok. 101 a;

b) DWZ —nalezy przez to rozumie¢ Dziat Wspotpracy z Zagranicg;

¢) EOD —nalezy przez to rozumie¢ Elektroniczny Obieg Dokumentow;

d) kierowniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ kierownika projektu pn. ,,UPWR
2.0: migdzynarodowy 1 interdyscyplinarny program rozwoju Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu”;

e) module V — nalezy przez to rozumie¢ modut studiow doktoranckich, w ramach
ktorego wdrazane jest zadanie 4 — Interdyscyplinarna Migdzynarodowa Szkota
Doktorska (IMSD);

f) projekcie — nalezy przez to rozmie¢ projekt pn. ,,UPWR 2.0: miedzynarodowy
1interdyscyplinarny ~ program  rozwoju  Uniwersytetu  Przyrodniczego
we Wroclawiu™;

g) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin przyznawania i wyptacania
srodkéow  finansowych na staze zagraniczny/zagraniczne  wydarzenia
naukowe/krajowe wydarzenia naukowe;

h) uczestniku/-czce projektu — nalezy przez to rozumie¢ doktoranta/doktorantke

zakwalifikowanego/-ng do uczestnictwa w projekcie;
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1) wniosek — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie srodkoOw na staz

zagraniczny, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§3

Staz zagraniczny

1. Kazdemu uczestnikowi/-czce projektu w trakcie jego trwania przystuguja srodki
finansowe na pokrycie kosztow:

1) podrézy, w tacznej kwocie nie wiekszej niz 2000,00 zt;

2) polisy ubezpieczeniowej', w tacznej kwocie nie wigkszej niz 800,00 zt;

3) stypendium wyjazdowe na utrzymanie i zakwaterowanie, w lacznej kwocie nie
wigkszej niz 77 400,00 zt (6 450,00 zl/mies.).

2. Srodki finansowe przystuguja na staz zagraniczny konczacy si¢ nie pozniej niz
do 30.05.2023 r.

3. W celu przyznania $rodkow uczestnik/-czka projektu sklada do biura projektu,
na miesigc przed planowanym stazem, zatwierdzony przez promotora, poprawnie
wypetniony 1 kompletny wniosek, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

4. Whnioski o przyznanie $Srodkow na staz zagraniczny zatwierdza kierownik projektu.

5. Uczestnik/-czka projektu otrzymujg drogg mailowa informacje o przyznaniu srodkow
wraz ze skanem podpisanego przez kierownika projektu wniosku.

6. Po otrzymaniu informacji o przyznaniu srodkéw, uczestnik/-czka projektu podpisuje
z kierownikiem projektu umowe, stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

7. Po podpisaniu umowy uczestnik/-czka projektu za posrednictwem systemu EOD
wypetnia wniosek o delegacje zagraniczng. Wyjazdy odbywaja si¢ zgodnie z
zasadami okreslonymi w Regulaminie realizacji, finansowania 1 rozliczania

wyjazdow  zagranicznych ~w Uniwersytecie Przyrodniczym we  Wroctawiu,

' uczestnik/-czka projektu zobowigzany/-na jest do zalgczenia w EOD potwierdzenia wykupionego

ubezpieczenia przed wyjazdem
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wprowadzonym w zycie zarzadzeniem nr 158/2019 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 03 pazdziernika 2019 roku z p6zn. zm., tj.:
doktorantom/-kom uczelni kierowanym za granic¢ w celu prowadzenia badan
naukowych lubw celach szkoleniowych moze by¢ przyznane stypendium na
pokrycie kosztow utrzymania i zakwaterowania;

zakup biletow lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych jest mozliwy tylko
przez DWZ,

przed wyjazdem z kraju doktorant/-ka przyjmuje do wiadomos$ci koniecznosé
wykupienia polisy ubezpieczeniowej, obejmujacej nastgpstwa nieszczesliwych
wypadkow 1 koszty leczenia na czas pobytu poza granicami kraju w zwigzku
z realizowanym wyjazdem (zakup polisy nastgpuje przy wsparciu biura projektu).
Przelew $rodkdw nastepuje na, wskazany w umowie przez uczestnika/-czke,

nr konta bankowego.

Srodki przelewane sa w transzach:

1))

a)

b)

2)

b)

w przypadku stazu rocznego:

I czgs¢ w kwocie 25% stypendium nastepuje w ciggu 10 dni od podpisania umowy
(zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu), nie wczesniej niz 10 dni przed
planowanym wyjazdem,

kolejne czg$ci stypendium przelewane sa co 3 miesigce po przestaniu przez
uczestnika/-czke projektu, droga mailowa do kierownika projektu, o$wiadczenia
o kontynuacji stazu, podpisanego przez osobe¢ uprawniong w jednostce, w ktorej
uczestnik/czka odbywa staz.

w przypadku stazu poirocznego:

I czg$¢ w kwocie 50% stypendium nastepuje w ciggu 10 dni od podpisania umowy
(zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu), nie wczes$niej niz 10 dni przed
planowanym wyjazdem,

IT czesci stypendium nastgpuje po 3 miesigcach, po przestaniu przez uczestnika/-czke
projektu, droga mailowa do kierownika projektu o$wiadczenia o kontynuacji stazu
podpisanego przez osob¢ uprawniong w jednostce, w ktoérej uczestnik/-czka odbywa

staz.
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9. Uczestnik/-czka zobligowany/-na jest w terminie 7 dni kalendarzowych od powrotu
ze stazu zagranicznego przedtozy¢ podpisane przez promotora sprawozdanie z
realizacji stazu (zalacznik do umowy stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu). Sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez kierownika projektu w
terminie 5 dni od daty otrzymania dokumentu.

10. W przypadku odmowy zatwierdzenia sprawozdania uczestnikowi/-czce projektu
przystuguje odwotanie do Rady Szkoly Doktorskiej UPWr w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji e-mail o odmowie zatwierdzenia
sprawozdania.

11. Uczestnik, ktory w terminie nie przediozy sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 10,
albo ktorego sprawozdanie nie zostanie ostatecznie zatwierdzone, zobligowany jest
do zwrotu przyznanej kwoty dofinansowania w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji e-mail z biura projektu.

12. Uczestnik/-czka projektu, ktory/-a zdecydowal/-a si¢ na przerwanie lub anulowanie
stazu w zwigzku z zaistnieniem sily wyzszej powinien niezwtocznie skontaktowac si¢
z kierownikiem projektu i zglosi¢ przerwanie/rezygnacje ze stazu. Uczestnik/-czka
projektu musi podaé przyczyny oraz przedstawi¢ wstepna kalkulacje poniesionych
kosztow, ktéorych nie da si¢ odzyska¢ (oraz zalaczy¢ kopie dokumentow
poswiadczajacych poniesienie tych wydatkow). Uczestnik/-czka projektu w
przypadku przerwania lub anulowania stazu zobowigzania jest do zwrotu stypendium
wyjazdowego.

§4

Zagraniczne wydarzenia naukowe

1. Kazdemu uczestnikowi/-czce projektu w trakcie jego trwania przystuguja srodki
finansowe na udziat w zagranicznych wydarzeniach naukowych w kwocie nie
wiekszej niz 14 500,00 zt na pokrycie kosztow:

1) opflat konferencyjnych, w facznej kwocie nie wigkszej niz 6000,00 zi,

2) podrozy, w tacznej kwocie nie wiekszej niz 4000,00 zi,
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diety? i noclegow’, w tacznej kwocie nie wigkszej niz 4400,00 zi,

polisy ubezpieczeniowej, w tacznej kwocie nie wigkszej niz 100,00 zt.

Przyznane S$rodki finansowe przystuguja na zagraniczne wydarzenia naukowe
konczace si¢ nie poézniej niz do 30.05.2023 r.

W celu przyznania $rodkéw uczestnik/-czka projektu zwraca si¢ do kierownika
projektu droga mailowag z prosba o zgode na udzial w zagranicznym wydarzeniu
naukowym, na 15 dni kalendarzowych przed planowanym wydarzeniem
Uczestnik/-czka projektu otrzymuja droga mailowa informacje o zgodzie na udziat
w zagranicznym wydarzeniu naukowym.

Po otrzymaniu informacji uczestnik/-czka projektu za posrednictwem systemu EOD
wypetnia wniosek o delegacj¢ zagraniczna. Wyjazdy odbywaja si¢ zgodnie z
zasadami okre§lonymi w Regulaminie realizacji, finansowania 1 rozliczania
wyjazdow  zagranicznych ~w Uniwersytecie Przyrodniczym we  Wroctawiu,
wprowadzonym w zycie zarzadzeniem nr 158/2019 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 03 pazdziernika 2019 roku z pézn. zm., tj.:
zakup biletow lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych jest mozliwy tylko
przez DWZ,

przed wyjazdem z kraju doktorant/-tka przyjmuje do wiadomos$ci koniecznos$é
wykupienia polisy ubezpieczeniowej, obejmujacej nastgpstwa nieszczesliwych
wypadkéw 1 koszty leczenia na czas pobytu poza granicami kraju w zwigzku
z realizowanym wyjazdem (zakup polisy nastgpuje przy wsparciu biura projektu).
Uczestnik/-czka zobligowany/-na jest w terminie 7 dni kalendarzowych od powrotu
z zagranicznego wydarzenia naukowego przedlozy¢ do biura projektu podpisane

przez organizatora wydarzenia naukowego/osobg¢ uprawniong zaswiadczenie lub

2

w przypadku wyjazdéw na zagraniczne wydarzenie naukowe naliczamy diety zgodnie z Rozporzadzeniem

Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20130000167/0/D20130167.pdf)

> w przypadku zakwaterowania rozliczamy rzeczywiste koszty noclegdéw potwierdzone fakture (obejmuje nocleg
w miejscu noclegowym o standardzie maksymalnie hotelu 3* wraz ze $niadaniem, przy czym istnieje mozliwos¢
szerszego zakresu ustugi, o ile miesci si¢ w okre§lonej cenie rynkowej i jest to uzasadnione celami projektu);

w razie nieprzedtozenia rachunku za nocleg, pracownikowi przystuguje ryczatt w wysokosci 25% limitu,
o ktorym mowa w zataczniku do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
(http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20130000167/0/D20130167.pdf)
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innym dokument potwierdzajacy udzial w wydarzeniu naukowym. Dokument
podlega zatwierdzeniu przez kierownika projektu.

7. Uczestnik, ktory w terminie nie przedtozy za§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 7,
albo ktorego zaswiadczenie nie zostanie ostatecznie zatwierdzone, zobligowany jest
do zwrotu przyznanych $rodkow finansowych w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji e-mail z biura projektu.

8. Uczestnik/-czka projektu ma obowigzek do wumieszczania na publikacjach,
prezentacjach wynikow prac naukowych lub innych dokumentach prezentowanych
podczas wydarzen naukowych, w ktorych bierze udzial, informacji o zrdédtach
finansowania, tj. projekt pn. ,,UPWR 2.0: miedzynarodowy 1 interdyscyplinarny
program rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu”, wspotfinansowany
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa, na
podstawie umowy o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-2062/18 z dnia 4

czerwca 2019 r.

§5

Krajowe wydarzenie naukowe

1. Kazdemu uczestnikowi/-czce projektu w trakcie jego trwania przystuguja $rodki
finansowe na udziat w krajowych wydarzeniach naukowych w kwocie nie wigkszej,
niz 7 160 zI na pokrycie kosztow:

1) optaty konferencyjnych, w tacznej kwocie nie wigkszej niz 3000,00 zt,

2) podrozy, w tacznej kwocie nie wigkszej niz 960,00 zi,

3) diety* i noclegdéw’, w tgcznej kwocie nie wiekszej niz 3000,00 zt,

* w przypadku wyjazdow na zagraniczne wydarzenie naukowe naliczamy diety zgodnie z Rozporzadzeniem

Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20130000167/0/D20130167.pdf)

> w przypadku zakwaterowania rozliczamy rzeczywiste koszty noclegéw potwierdzone fakture (obejmuje nocleg
w miejscu noclegowym o standardzie maksymalnie hotelu 3* wraz ze $niadaniem, przy czym istnieje mozliwos¢
szerszego zakresu ustugi, o ile miesci si¢ w okreslonej cenie rynkowe;j i jest to uzasadnione celami projektu);
w razie nieprzedtozenia rachunku za nocleg, pracownikowi przystuguje ryczatt za kazdy nocleg w wysokosci
150% diety
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4) polisy ubezpieczeniowej, w tgcznej kwocie nie wigkszej niz 200,00 z1.

2.

Przyznane $rodki finansowe przystuguja na krajowe wydarzenia naukowe konczace
si¢ nie pozniej niz do 30.05.2023 r.

W celu przyznania $rodkow uczestnik/-czka projektu zwraca si¢ do kierownika
projektu droga mailowg z prosbg o zgode na udzial w krajowym wydarzeniu
naukowym, na 10 dni kalendarzowych przed planowanym wydarzeniem.
Uczestnik/-czka projektu otrzymuja droga mailowa informacje o zgodzie na udziat
w krajowym wydarzeniu naukowym.

Po otrzymaniu informacji uczestnik/-czka projektu za posrednictwem systemu EOD
wypetnia wniosek o delegacje. Wyjazdy odbywaja si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.

Uczestnik/-czka zobligowany/-na jest w terminie 7 dni kalendarzowych od powrotu
z krajowego wydarzenia naukowego przedlozy¢ do biura projektu podpisane przez
organizatora wydarzenia naukowego/osob¢ uprawniong zaswiadczenie lub innym
dokument potwierdzajacy udziat w wydarzeniu naukowym. Dokument podlega
zatwierdzeniu przez kierownika projektu.

Uczestnik, ktory w terminie nie przedtozy zaswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 7,
albo ktérego zaswiadczenie nie zostanie ostatecznie zatwierdzone, zobligowany jest
do zwrotu przyznanych $rodkéw finansowych w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji e-mail z biura projektu.

Uczestnik/-czka projektu ma obowigzek do wumieszczania na publikacjach,
prezentacjach wynikow prac naukowych lub innych dokumentach prezentowanych
podczas wydarzen naukowych, w ktérych bierze udzial, informacji o zrodtach
finansowania, tj. projekt pn. ,,UPWR 2.0: miedzynarodowy 1 interdyscyplinarny
program rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu”, wspotfinansowany
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa, na
podstawie umowy o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-Z062/18 z dnia 4

czerwca 2019 r.
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§6

Postanowienia koncowe

Srodki finansowe, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie, musza zostaé
rozliczone do 30.06.2023 r.

Ztozenie przez uczestnika/-czke projektu pisemnej rezygnacji z udziatu w projekcie
lub rezygnacji ze studidow w ramach Interdyscyplinarnej Mig¢dzynarodowej Szkoly
Doktorskiej jest rOwnoznaczne ze wstrzymaniem wyptacania §rodkow finansowych
oraz zwrotu wyptaconych $rodkow finansowych, o ktorych mowa w niniejszym
regulaminie.

Uczestnik/-czka projektu ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ biuro projektu
o zmianie danych zawartych w umowie uczestnictwa w projekcie  oraz
o okolicznos$ciach majacych wplyw na status doktoranta/-tki — uczestnika/-czki
projektu.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu, o czym powiadomi
uczestnika/-czke projektu.

Regulamin wchodzi w zycie z chwilg jego zatwierdzenia przez Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu.

Regulamin jest dostgpny na stronie internetowej BIP UPWr oraz w biurze projektu.

Zatwierdzam:

Rektor
prof. dr hab. inz. Jarostaw Bosy
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